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CAPITULO I: INFORMACION GENERAL

Introduccion

El Manual de Usuario Sistema de Control Biométrico de Visitas Penitenciarias, pretende dar a conocer
las caracteristicas y formas de funcionamiento paso a paso del sistema, guardando la secuencia de
acciones sobre las ventanas, para lograr los resultados esperados en cuanto al ingreso, busqueda y
obtencion de informacion. Sin embargo, més adelante, al dominar el manejo del Sistema, Ud. podra
seguir el orden que desee de acuerdo a sus necesidades y recurrir al Manual para consultas
especificas. Asegurese de leer integramente el manual.

Objetivo del Manual
El presente manual tiene como objetivo servir al Usuario, como herramienta basica para el manejo
operativo del sistema.

El usuario encontrara en este manual, la descripcion detallada de las ventanas de cada moédulo,
soluciones frente a problemas que se pudieran presentar en el momento de la operatividad Usuario
Sistema de Control Biométrico de Visitas Penitenciarias y sugerencias para poder realizar los pasos
correctos al momento de registrar la informacién respectiva.

Requisitos Previos

Conocimientos minimos del usuario

Conocimientos informaticos a nivel de usuario, manejo basico de las herramientas del Usuario Sistema de
Control Biométrico de Visitas Penitenciarias.

Requisitos técnicos previos

Disponer de una cuenta propia del sistema SIP.

Capacitaciones
+ Este manual esta elaborado especialmente para el personal de registro penitenciario que tiene
conocimiento de los procesos basicos del interno.

Software necesario
+  Sistema Operativo de Estacion (Windows 7 como minimo).
* Internet Explorer 7.0 o superior
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CAPITULO II: ENTORNO AL SISTEMA
2.1 INGRESO AL SISTEMA

Este mddulo permite a ingresar al sistema utilizando un usuario y clave personal, el cual le permitira
acceder a los menus del sistema de acuerdo al perfil que pertenece.
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NACIONAI [ 1™
PENITENCIARIO W
HUMANIZARY DIGNIFICAR PARA RESOCIALIZAR

SISTEMA INTEGRAL
PENITENCIARIO

On -
o =

Clave :

l |
o

Resolucion minima: 1366 x 768 pixeles
Contacto: mesadeayuda@inpe.gob pe

OF

Actualizar usuario

Para el uso del sistema SIP necesita contar con un usuario y una clave la cual le sera asignada por
la Oficina de Sistemas de Informacion de la sede central.

NOTA: La clave es personal e intransferible, por lo cual cada usuario debera cambiar su clave
al inicio del uso del sistema y de manera frecuente, para lo cual se le brindara la capacitacion
respectiva.

ar Sesio >
m INSTITUTO HIB
NACIONAL [ T
PENITENCIARIO H
HUMANIZARY DIGNIFICAR PARA RESOCIALIZAR
SISTEMA INTEGRAL
IMPE - SIP-POPE *
r
A
Su clave ha sido restaurada, por seguridad ingrese una nueva
clave
&
E | Aceptar | [ Cancelar [
) i Resolucion minima: 1366 x 768 pixeles
Actualizar usuario )
Contacto: mesadeayuda@inpe gob pe
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*
ﬂm INSTITUTO NI
ﬂ NACIONAL [ 1™
DOCATIT ORI T A TR -
Cambiar Clave =
‘ Contrasena Actual : |oooonoo. | AL
)
P
ﬁ Cortraseria Nueva : |""“" |
L=
Confirmar Contrasefia :

.

@ Conrfirmar @ Cancelar

| Aceptar |

-

Cancelar

Resolucion minima: 1366 x 768 pixeles
Contacto: mesadeayuda@inpe.gob pe

Actualizar usuario

Una vez cambiada la clave Ingresaréa su usuario y la clave, como se muestra en la pantalla siguiente.

m INSTITUTO HIE

9 NACIONAL [ ™

PENITENCIARIO W

HUMANIZARY DIGHIFICAR PARA RESOCIALIZAR

SISTEMA INTEGRAL
PENITENCIARIO
Usuario :
|JJIMENEZC |
Clave :
|......... |

Resolucion minima: 1366 x 768 pixeles
Contacto: mesadeayuda@inpe.gob pe

Actualizar usuario

Luego presionara el botdn, proceso en el cual se validara su informacidn ingresada, en caso no sean

los datos correctos el sistema no permitira su ingreso al sistema, en caso que

ingresara al menu principal que le permitira realizar
operaciones de acuerdo al perfil del usuario registrado.

los datos sean correctos,
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2.2 PANTALLA PRINCIPAL
Pantalla principal del sistema Integral Penitenciario

7 Combiar clave | |3 Bloquesr | | Usuario : uiMenezc | |

| Ve B0.:257| v gp- T 1200

1 Al presionar con el mouse doble clic, se muestra la pantalla de cambio de contrasefia del
usuario actual.

2 Al presionar doble clic se bloquea el sistema evitando accesos no autorizados y para

volver a ingresar se debe proporcionar las credenciales de acceso.

Indica el usuario que se encuentra en la sesion actual.

Indica el nivel de acceso del usuario.

Muestra la oficina al cual pertenece el usuario.

Version del aplicativo.

Barra de accesos a médulos y sub médulos.

Indica el ambito de instalacion del sistema.

Botdn el cual permite regresar al primer nivel en la navegacion entre modulos.

3
4
5
6
7
8
9

En este mddulo veremos la pantalla principal y al dar clic en el médulo de Seguridad
nos abrira un sub modulo.

Sub Modulo de Visitas En este sub modulo veremos dos pestafias y Botones de la
pantalla principal.
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CAPITULO lll: MODULOS DEL SISTEMA

3.1 SUB MODULO VISITA

En este modulo se registra a los visitantes en sus diferentes tipos de visitas. La pantalla inicial
cuando acceda al médulo es la que se muestra a continuacion:

[ Sistema Integral Penitenciario - [Visitas]

G Archivo Mantenimiento  Sistema  Ver Ventanas  Ayuda

heTmvIo WEe Sistema Integral Penitenciario Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
E\_w:clff_! Penal - E.P. Jauja miércoles, 30 de septiembre de 2020
Visitas Ira Inicio
Regén : CENTRO HUANCAYO ~ Penal: JAUA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario | Fecha: 30/09/2020 || O Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante: Datos del Intemo
- I r— S S L —
Ape. Patemo :
we: [ [ o
P e Sin Fotografia Nombres
Edad
stdea: [ ]
R i P [ ]
, | - T )
a8 2 Ll Y[
Vistas del Intemo Actual
FechaVista  Horalng.  Reg.Vis TpoVista  Intemo Parertesc Pabellon Ei

fdﬁ Nuevo 5 Grabar | [ Reg. Saida %dea !ﬁsm

| 7 Cambiar clave | [} Bloquear || | Usuario : WIMENEZC | | Nivel Usuario : Sede | | Perfil: Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. B.D. : 257 | | Ver. App.: 7.6.4.1200

La interfaz del médulo de visita le permite registrar movimientos de visitas, tiene dos partes, uno para los
datos del visitante y el otro para mostrar los datos del interno al que viene a visitar.

El mddulo de visitas, asi como el modulo de visitantes, tiene la opcion de registrar al visitante en los casos de
registro de visitas del régimen ordinario; ademas, permite el registro de visitas administrativas.
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3.1.1. REGISTRO VISITA ADMINISTRATIVA

Se llama visitas administrativas a todos los visitantes que no tienen relacion con el interno, pero
por algiin motivo ingresan al Penal, pueden ser:

Abogados
Concesionarios
Fiscales
Jueces
Pastorales

Proveedores
Entre otros

Para ingresar la visita se debe de activar la opcion “Registrar visita administrativa” de la siguiente manera:

Policia Nacional del Peru

Dar clic en el modulo de “Seguridad” y luego en “Visitas”, mostrandonos la siguiente ventana.

B8 Sistema Integral Penitenciario - [Visitas]

8 Archivo Mantenimiento  Sistema Ver Ventanas
STTUTO . il
NAcionaL
PeNITENCIARIO B

Visitas.

Sistema Integral Penitenciario
Penal - E.P. Jauja

Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL

miércoles. 30 de septiembre de 2020

Ir a Inicio

Regién ;| CENTRO HUANCAYO
Registo _ Saiida

v Penal: JAUJA

Regimen : Regimen Ordinario
Datos del Vistante

PERUANA

MASCL

Tipo Vista

d‘ Nuevo 5 Grabar Qneg Saiida E‘\Saida

7 Cambiar clave | |2 Bloguear || | Usuario: JIMENEZC | | Nivel Usuario : Sede | | Perfil: Oficina de Sistemas de Informacion

By

Ver.BD.:257| |Ver. App.:7.64.1200
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Continuando con el proceso de registro se debera de completar los siguientes campos.
e Numero de pase: se debera de ingreso el nimero de pase asignado.

Numero de documento: antes seleccionamos el tipo de documento con el que va ingresar la
visita administrativa:

Registro ' Salida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |30/09/2020 ‘ Registrar Visita Administrativa
Datos del Visitante:

Pase

PERUANA MASCL

Pase  TipoDoc. Nro. Doc. Vistante Teg Tipo Vista fodn l*r"‘;’a ]

Q
Seguida mente presionar el boton [Buscar] S para que el sistema verifique si el visitante ya esta

registrado.

Si el visitante estéa registrado, el sistema mostrara los campos de Primer Apellido, Segundo Apellido,
Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento y Foto.
Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinaria I Fecha [ Registrar Visita Administrativa

(%)
Ay
=
[
P
oy
[ ]
f

Datos del Visitante

Fase DML

Num Do 46524315 |G
JIMENEZ

...... do . [CCOA
JADER ANIBAL
FPERUANA Sexo : [MASCL

— ento : |-25/08/1990
! (. Ingrese el numero de documento, luego presione la

tecla [Enter].
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Dependiendo de la configuracion del penal, si tiene la opcion habilitada “Validar el visitante con
Reniec o Migraciones” y la comunicacion exitosa en dichos servicios, entonces el sistema validara
los datos registrados de la base del penal con los datos de la Reniec o Migraciones. En el caso que
hubiera diferencias el sistema mostrara los datos que no coinciden. Si lo datos que no coinciden son
productos de un mal registro por parte del operador, debe hacer clic en el botdn “Siguiente” y
confirmar el mensaje de advertencia.

Caso contrario si el visitante no se encuentra en la base de datos del penal se iniciard un proceso de
identificacion del visitante.

a) Proceso de identificacion y validacion del visitante por Documento Nacional de
identidad (DNI)

Ingresamos el nimero de DNI del visitante y el sistema nos mostrara el siguiente mensaje.

s [ Sistema Integral Penitenciario > Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
# remmame B Penal - E.P. Jauja miércoles, 30 de septiembre de 2020

Visitas Ir a Inicio

Regién : CENTRO HUANCAYO ~ |Penal : JAUA v

Registro _ Saiida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |30/09/2020 Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante

DN v

= |: 46524315 |2

Sin Fotografia

INPE - SIP-POPE

ST o Elvisitante no existe, desea agregarlo

S T # INPE - 5IP-POPE

Observacion
o El visitante no existe, desea agregarlo

< d | Noevo . Grbar | [y Reg. Saiida 'E\ Saida Eﬁsw

Para registrar al visitante haga clic en “Si”. Dependiendo de la configuracién del penal, si tiene la
opcion habilitada “Validar el visitante con Reniec” y la comunicacion exitosa.
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oo ma Sistema Integral Penitenciario
reEauwo B Penal - E.P. Jauja
-
Regién : CENTRO HUANCAYO v Penal : JAUJA

Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinario

Datos del Vistante

[ Fecha: |30/09/2020 [ [ Registrar Visita Administrativa

Num Dec. : 46524315 |Q
Sin Fotografia Ape
cional PERUANA S¢
=== Fecha Nacimie S
8 FQ Ingrese el numero de documento. luego presione la
- =~ tecla [Enter].
Pase Tipo Doc. Nro. Doc. Vistante \Fz:g' Tipo Vista flma ::‘;'ta Bi

Observacion

con el servicio de Reniec, entonces registrara automaticamente todos los datos que el sistema
solicita incluida la fotografia temporal del visitante.

herruo. My Sistema Integral Penlhem'ﬂi'g Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
s Pevmncino B Penal - E.P. Jauja miércoles. 30 de septiembre de 2020
2

Visitas Iralnicio
Regién ;| CENTRO HUANCAYO ~ [ Penal: JAUA v
Regstro _ Saida
Regimen : Regimen Ordnaro [ Fecha: [20/09/2020 || A Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante
Pase: NI
X ; Num Doc. : 46524315 |
E\s er Apel JIMENEZ
%‘Q‘J Segt peliid CCOA
< &O‘ ! JADER ANIBAL INPE - SIP-POPE
“ w a PERUANA Sevo - [MASCL
5 = e er 25/08/1990 “ Datos guardados satisfactoriamente...
@ FJIQ Ingrese el numero de documento. luego presione la
tecla [Enter].
oot ] |
Passe  TpoDoc.  No.Doc.  Vistante iy Tipo Vista bioric - -
Gbservacion
Datos guardados satisfactoriamente...
d‘ Noevo g Grabar Qﬂeg Saida ﬁv\saua Bsw

En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Reniec, debera completar los datos del
visitante: Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento. Debe
ingresar todos los datos que el sistema solicita, procedemos dar clic en el botén [Aceptar], después nos
solicitara que se le tome una fotografia mostrandonos una ventana, y presionando el boton “Capturar”.
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Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |30/09/2020

Datos del Vistante

Pase :

Num Doc. :
JIMENEZ
CCOA
JADER ANIBAL

PERUANA

46524315 |G

r— 25/08/1990
@ éac? Ingrese el numero de documento. luego presione la
tecla [Enter].

[ Regiftra

MASCL

Pase Tipo Doc. Nro. Doc. Visitante

Reg.
Vis.

Observacion

Salir

La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el boton [Capturar]

b) Proceso de identificacion y validacion del visitante por Carnet de Extranjeria (C.E.)

Ingresamos el nimero de carnet de extranjeria del visitante y el sistema nos mostrara el siguiente mensaje.

Regién : CENTRO HUANCAYO v |Penal | JAWA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10/2020 Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistarte ~ >
Pase E CE Comede Bt v REPUBLICA DEL PER!
[~ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACI
- INPE - SIP-POPE CALIDAD MICRATORIA: FPE FAMILIAR DE RESIDENTE
o D 001 51 5228 A ESPIN MARRERD
Muestras
. ANGEL RAFAEL
o Elvisitante no existe, desea agregarlo i Venc2dae . 2 SINY VEIGH
—01 Oct 1979 -
.
PERUANA
5 |
= enio: | A/ CARNE DE
I [ g — amaoesa N°[001520958
tecla [Enter). fme
Pase  TeoDoc  NoDoc  Vstante el Tio Vista fad ok B
Dbservacion
‘d‘ Nuevo n Gabar | [ Reg. Saida %Wa Iljsﬂr

|7 Cambiar clave | |} Bloquear | | Usuario: JIMENEZC| | Nivel Usuario: Sede | | Perfil:Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. BD.: 257 | Ver. App.:7.64.1200
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Vigencia: 03/05/2020

Estandar para la formulacién del Manual de Usuarios V2.0

Para registrar al visitante haga clic en “Si”. Dependiendo de la configuracién del penal, si tiene la
opcion habilitada “Modulo de Migraciones” y la comunicacion exitosa.

Region : CENTRO HUANCAYO
Registro  Salida

Vv |Penal : JAUJA v

Regimen : Regimen Ordinario ‘ Fecha: 06/10/2020 [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante

P CE. (Came de Bxtr X
- [ - REPUBLICADELFERY
Num Doc. : 001515228 R ‘ CALIDAD MICRATORIA: FPE FAMILIAR DE RESIDENTE |
Q MiGRACIONES V5, e ESPNMAERD M Uastras |
N . = | wan CASES
[ . omime VENEZOLANA S |
= o0 Oct 1979 -
. -
PERUANA = F 7 “ .
% . |
Byt Ak s s
@ {‘9 leda[Eret.erl. ® f-linge raioi & - i emavesiaN 001520958/
Pase  TpoDoc.  No.Doc.  Vistante e Tipo Vista fedis the &
Observacion

[

(d‘Nuevc Beabx E}Regsam j‘\sm I!—fsw

con el servicio de Migraciones, entonces registrara automaticamente todos los datos que el
sistema solicita incluida |a fotografia temporal del visitante.

L
[
PeneNcikio

Sistema Integral Penl!emlam ] Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
S Penal - E.P. Jauja martes, 6 de octubre de 2020
». = RIEI
s E Co O

Verificacion  Configuracion Pabellon  Horario  Intemos  Etapa Autt;moon Visitantes ~ Visitas Monitoreo  Agenda Visita Poblacion PJ

Region : CENTRO HUANCAYO
Registro  Salida

Ira Inicio

v |Penal : | JAUJA v

Regimen : Regimen Ordinario

[ Fecha: (06/10/2020 || I Registrar Visita Adnmiristrativa

]

d‘ Noevo gGmha( ‘QR@.Sauda ME) saida

B

17’:"‘7§amlﬁarrcrlaverl Hiﬂ?lqgue}ﬂ ‘Usuavio:J)!MENEZC Nive!Usuavio:Sede‘ !Perfil: Oficina deSistemasdelnfovmacion\ \Ver,B

Datos del Vistarte — = =
[ | e REPUBLICA DEL P!
SUPERINTENDENCIA NACIONAL OF =
INPE - SIP-POPE CALIDAD MIGRATORIA: FPE FAMILIAR DE RESIDENTE
Nom Doc.
um Doc 001515228 & 1 ‘
Muestras
PELAEZ o ANGEL RAFAEL y
VALDONADO 0 Datos guardados satisfactoriamente... w—— VENEZOLARA sin valor
AD!
S—01 Oct 1979 -
ONOFRE e o
BOLIVIANA e [MASCU
\ |
- o erto: [13/06/1964 !
8 FQ Ingrese el numero de documento, luego presione la LR wio A4
e e INPE - SIP-POPE %
Pase  TpoDoc  NoDoc.  Vtante e Tipo Viska fem i
Dbservacon

o Datos guardados satisfactoriamente..,




R suio Mk

NACIONAL I INPE-SGSI-DOSI-SP01 MANUAL DE USUARIO | INPE-SGSI-
- 4 BENUENCIARIO S SISTEMA VISITA DOSI-SP01
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En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Migraciones, debera completar los
datos del visitante: Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento.
Debe ingresar todos los datos que el sistema solicita, procedemos dar clic en el boton [Aceptar], después
nos solicitara que se le tome una fotografia mostrandonos una ventana, y presionando el botén “Capturar”.

o Archivo Mantenimiento  Sistema Ver Ventanas Ayuda

o Sistema Integral Penitenciario ' Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
pentreNcianio B H

ey Penal - E.P. Jauja martes. 6 de octubre de 2020

2‘5%3@!%%&1 (]

Verificacion  Configuracion Pabellon Horario Internos  Etapa Autorizacion  Visitantes  Visitas Monitoreo Agenda Visita  Poblacion P)

-8 %

Ira Inicio

Region : CENTRO HUANCAYO v Penal : JAUJA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |06/10/2020 \ Registrar Visita Administrativa
Datos det Vakaite Capturar Fotografia... < Ip N
Pase: CA DEL PER
1A NACIONAL DE MIGRACI
FPB FAMILIAR DE RESIDENTE
Num Doc. : 0 r
RO i
MRS Muestras
PELA [GEL RAFAEL
wAL wezows  Sin valor
1979 -
ONO| foct
d BoLy 7‘\
3 |
- & 13/04
o !
B G| et e N°[001520958]
tecla [Enter].
Pase Tipo Doc. Nro. Doc. Visitante
Observacion
‘
2 1 Capurar
< d | Nuevo B Grabar | ([ Reg. Salida
[,/' Cambiar clave | | Bloquear | | Usuario : JIMENEZ I&

La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el botdn [Capturar]
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c) Proceso de identificacion y validacion del visitante por Permiso Temporal de
Permanencia (PTP)

Ingresamos el nimero de Permiso temporal de permanencia (PTP) del visitante y el sistema nos mostrara el
siguiente mensaje.

Registro ' Salida

Regimen : Regimen Ordinario
Datos del Vistante

Fecha: 06/10/2020 Registrar Visita Administrativa

|:| PERMISO TEMPO' v

——
004126888 INPE - SIP-POPE
Sin Fotografia 0 ’ "
El visitante no existe, desea agregarlo
PERUANA
= e e o \ |
5 g P{Q Ingrese el numero de documento, luego presione la N 00 312w
tecla [Enter].
Pase  TpoDoc.  No.Doc.  Vistante Rew: Tipo Vista iy i ]
Observacion

(d} Noevo ggrabar E}Regvgaﬁda ﬁ‘\&ida IEfSak

Para registrar al visitante haga clic en “Si”. Dependiendo de la configuracion del penal, si tiene la
opcién habilitada “Modulo de Migraciones” y la comunicacion exitosa.

Registo Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |06/10/2020 ‘ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante
Pase :I PERMISO TEMPO
o Dec. 004126888 |
PERUANA
P echa Nacimie (el
8 @ Ingrese el numero de documento, luego presione la
tecla [Enter].
Pase Tipo Doc. Nro. Doc. Vistante (Rﬂ:g Tipo Vista ‘5:;:3 ::;m Bi
Observacion
‘d ) Nuevo q Grabar @Reg. Salida %Sdida !@Saiv
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con el servicio de Migraciones, entonces registrara automaticamente todos los datos que el

sistema solicita incluida la fotografi

Regsto  Salida

Datos del Vistante:

Pase: PERMISO TEMPO

mooe: 004126888 4
ALVARADO
GUTIERREZ
DANIANYELI RUBY

VENEZOLANA FEMEN

03/06/1998
@& Ingrese el numero de documento, luego presione la

g

a temporal del visitante.

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10/2020 - | 4 Registrar Visita Administrativa

INPE - SIP-POPE

o Datos guardados satisfactoriamente...

tecla [Enter]. 2
= = INPE - 5IP-POPE >
Pase Tipo Doc. Nro. Doc. Vistante v;g' Tipo Vista Vi‘:;a :;ra Bi
Observacion ) .
Dratos guardados satisfactoriamente...
‘,J ) Noero g Grabar E@ Reg. Saida | | M) Saida Eﬁ Sair
{ Cambiar clave | | Bloquear | | Usuario: JIMENEZC | | Nivel Usuario : Sede | | Perfil: Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. B.D.:257 | | Ver. IQCEFItE r

En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Migraciones, debera completar los

datos del visitante: Primer Apellido,
Debe ingresar todos los datos que

Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento.
el sistema solicita, procedemos dar clic en el botén [Aceptar], después

nos solicitara que se le tome una fotografia mostrandonos una ventana, y presionando el botén “Capturar”.

Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10/2020

Datos del Vistante

Registrar Visita Administrativa

Capturar Fotografia..

0041268
ALVARADO
GUTIERREZ
DANIANYEL RUBY

VENEZOLANA
e 03/06/1988
8 P& Ingrese el numero de documento, I
tecla [Enter].

Pase Tipo Doc. Nro. Doc. Vistante

Observacion

[

A‘ Noewo Bt‘xabaf ) Feg Saca lj‘\sma

¥ Cambiar clave | | Bloquear | | Usuario: JIMENEZC | | Nivel Ust

La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el boton [Capturar]
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Posterior mente completando el proceso de identificacion y validacion, Dependiendo de la configuracion del
sistema en el penal, si tiene la opcién habilitada “Registrar Huella Biométrica del Visitante”, el sistema
mostrara la ventana de “Proceso de captura de Huella Digital” para iniciar el proceso de captura de las huellas.
Por cada captura de huella de cada mano se cuenta con tres opciones.

@ Momal () Amputado Observado

La opcidn “Normal’, permite realizar la capturar de huella del dedo indice y del dedo pulgar de la
mano selecciona (para activar la captura de huella del dedo pulgar, debe realizar tres intentos de
una captura normal)

Proceso de captura de Huella Digital >
Mano Izquierda Mano Derecha
(® Nomal @ Indice (®) Nomal @ Indice
() Amputado Pulgar () Amputado Pulgar
Observado Observado
indice de calidad de Huella- - .
(@ () Caiidad Ata (@) @) Calidad Media () (3) Baja Media @ﬂceﬁtﬂr @ Cancelar
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La opcidn “Amputado”, permite indicar que el dedo de la mano seleccionada del Visitante no esta disponible

Proceso de captura de Huella Digital =

22

D

Q

-

Mano lzquierda Mano Derecha
) MNomal @ Momal @) Indice

() Amputado Pulgar

Observado Observado

Indice de calidad de Huella:

@) () Calidad Ata (@) (21 Caidad Media () (3) Baja Media @ﬂcef"af '@ SRR

La opcién “Observado”, permite indicar (descripcion) que el dedo de la mano seleccionada del Visitante no
puede ser capturado por el lector biométrico, esta opcidn se utiliza como ultimo recurso, antes de seleccionar
esta opcion debe intentar una captura normal del dedo indice, luego una captura del dedo pulgar de la mano
seleccionada. (para activar la opcion “Observado”, debe realizar tres intentos de una captura normal).

Obervacion:

Mano Derecha

~) Nomal () Amputado @ Observado

Asimismo, cada captura de huella normal realizada, cuenta con tres niveles de calidad;

e “1” Calidad alta (color verde)
e “2” Calidad media (color azul)
e “3" Calidad baja (color amarillo)
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Por lo general siempre debe tratar de realizar una captura de calidad de huella de tipo“1”.

Indice de calidad de Huella:

(@ (1) Calidad Ata (@) 2) Calidad Media

({3 Baja Media

Si el Visitante ingresa por primera vez o no ha realizado el proceso de captura de huella, entonces

debera seguir estos pasos:

Proceso de captura de Huella Digital

Mano Izquierda

® MNomal @ Indice
) Amputado Pulgar
Obszervado

Indice de calidad de Huella:

@ () Caiicad At (@) @) Calidad Medis

(® Nomal
() Amputado
Observado

(- )(3) Baja Media

@ Indice

Mano Derecha

Pulgar

@ Aceptar @ Cancelar

De la figura anterior, se debe iniciar la capturar de huellas de los dedos indices (dedos
recomendables). Para ello se debe empezar con el indice de la mano derecha, hacer clic en el botdn

, e habilitara el lector biométrico (se muestra una luz de color roja).

En ese momento el visitante debe ingresar el dedo indice de la mano derecha en el escaner del lector
biométrico. Durante este proceso el Visitante no puede retirar el dedo indice si la luz de color del lector

no se ha apagado.
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Captura dactilar X
v/
/ g e,
70
o
Mano lzc erecha
@ Nomal
O Amputado B
Observado ':I
Indice de calidad ¢ =15 =
Q (1) Calidad Ata (@) (2) Calidad Media [ ~ ) (3) Baja Media Y Lol @Q_ancelar

Automaticamente, el sistema capturara la huella cuando detecte que la calidad se encuentre en el
rango de 1 a 3 (1 Calidad alta, 2 Calidad media y 3 Calidad baja)

Proceso de captura de Huella Digital

Mano Izq

(® Nomal

(O Amputado
Observado

uierda
@ Indice

Pulgar

Indice de calidad de Huella:

(@ (1) Calidad Ata (@) (2) Calidad Media

P ) (3) Baja Media

a5 2
Mano Derecha
@ Nomal @ Indice
() Observado

@ Aceptar 4@ Cancelar

Para el indice de la mano izquierda se debe seguir el mismo procedimiento.
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X

Proceso de captura de Huella Digital

@ Nomal @ Indice
O Amputado O Pulgar
(O Observado

Indice de calidad de Huella:

Mano Izquier ‘

@ (1) Calidad Ata (@) (2) Calidad Media

(@ Nomal @ Indice
(O Observado

@ Aceptar

( ) (3) Baja Media

*72 Mano Derecha

\& Cancelar

Una vez capturado ambas huellas o seleccionado el tipo de captura de cada mano (amputado u
observado) se procedera a guardar los datos del proceso de captura de huella, para ello haga clic

en el boton [Aceptar].

@ Nommal @® Indice
O Amputado O Pulgar
(O Observado

Indice de calidad de Huella:

(@) (1) Calidad Ata (@) (2) Calidad

Mano Izqui

INPE - SIP-POPE

Indice

G Operacion realizada satisfactoriamente Pulgar

| Aceptar |

Ilge Aceptar || l@ Cancelar




[INPE] LIS
» CIONAL I INPE-SGSI-DOSI-SP01 MANUAL DE USUARIO | INPE-SGSI-
g e SISTEMA VISITA DOSI-SPO1

WUMANIZAR ¥ DIGNIFICAR PARA RESOCIALLZAI

Vigencia: 03/05/2020

Estandar para la formulacién del Manual de Usuarios V2.0

Completado la parte del registro del visitante el sistema nos pide elegir el tipo de visita:

Selecione el tipo de visita *
[Ctros]
Abogadola)
Concesionario
Diligencia
Fiscal
Incidencia
INPE

Juez

Pastoral
Proveedor
Taller

Aceptar Cancelar

Seleccionamos una opcion y le damos clic en el boton “[Aceptar]. El sistema graba el movimiento
de visita y pregunta si desea agregar a otro visitante:

IMPE - SIP-POPE
o Desea agregar otro visitante
No

En el caso que ya no hay mas visitantes por registrar, selecciona “No”, sin embargo, si quedan
visitantes por agregar selecciona “Si” y siga el mismo procedimiento anterior.

Si se equivocd en el ingreso o seleccidn de opcion, lo puede eliminar desde el boton: “x”

. Req. . Fecha Hora )
Pase Tipo Doc. Mra. Doc. Visitante Vis, Tipo Vista Vista Ing. Eli
D.NL 41522352 Tomes Ayala, Jose ADM [Dtros] 11/07/2014  09:.04:38 @

Si desea agregar una observacion lo puede ingresar en el cuadro:

Observacion

ih

Finalmente grabamos la visita administrativa dando clic en el boton:

q Grabar
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3.1.2. REGISTRO VISITA INTERNOS - REGIMEN ORDINARIO

a) Régimen Ordinario - Proceso de identificacion y validacion del visitante por Carnet de
Extranjeria (C.E.)

Se llama “visita a internos” a todos los visitantes que van a ingresar al pabellén del penal a visitar al

Interno. Para registrar una visita, seleccionamos el tipo de documento en este caso carnet de
extranjeria e ingresamos el numero de documento.

Regién : CENTRO HUANCAYO | Penal : JAUJA v

Registro ' Saiida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Visttante

Datos del Intemo

CE. (Came de Bxtr. v Tipo Doc. NumDoc.:[ |
Ape. Patemo : |
‘ —
LT & p——
;

w
o ESPINMARRERD
. —— ANGEL RAFAEL Muestras Sin Fotografia Nombres [ ]
.

REPUBLICA DEL PERT/

2
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIDNES.
CALIOAD MIGRATORIA: FPB FAMILIAR DE RESIDENTE

Sin Fotografia

s venczoms  SIN valor Edad 1

010t 1978 -

Sit. Juridica
vy I
pabten: [ ]

s N°[001520958] ! om | (21 6 | €D

PERUANA

= -
[ | B | ngese ol numero de documento, luego presione la
- ED | tecla [Enter].

Visitas del Intemo Actual

FechaVista  HoraIng Reg. Vs Tipo Vista _Intemo Parentesco Pabelon Ei

(L Nuevo . Grabar | [ Reg. Salida l" Salida I‘:jsm
4 = .

| Cambiar clave " Bloquear Usuario : JJIMENEZC | | Nivel Usuario : Sede | | Perfil: Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. B.D.: 257 | | Ver. App.: 7.6.4.1200

Si el visitante esta registrado, el sistema mostrara los campos de Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres,
Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento y Foto.

Dependiendo de la configuraciéon del penal, si tiene la opcion habilitada “Modulo Migraciones” y la

comunicacion exitosa con el servicio de Migraciones, entonces el sistema validara los datos registrados de la
base del penal con los datos de Migraciones.

Caso contrario el sistema le muestra el mensaje siguiente:

L Sistema Integral Penitenciario
ey |

Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
e Penal - E.P. Jauja lunes. 5 de octubre de 2020

Visitantes ~ Visitas.

Regién : CENTRO HUANCAYO ~ Penal : JAUJA M
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |05/10/2020 [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Visitante Datos del Intemo
Pase C.E. (Came de B, v g 7 Tipo Doc. Num Doc. 1
d( REPUBLICADELP e ——
Nurm Doc: 001515228 4 ; e =
Sin Fotografia | INPE - SIP-POPE ]
|
PERUANA ¥ -
aa = = — El visitante no existe, desea agregarlo
e €= | ingrese el numero de documento, luego presione la S
-] 0 | tecla [Enter]
Vistas del Intemo Actual
Fecha Vista Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Visita Intemo. Parentes
No
&) toeve g Grabar | i) Reg. Saida ZE\ Saida Eﬁ Sair
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Para registrar al visitante haga clic en “Si”. Dependiendo de la configuracidn del penal, si tiene la
opcién habilitada “Modulo Migraciones” y la comunicacion exitosa con el servicio de Migraciones,

entonces registrara automaticamente todos los datos que el sistema solicita incluida la fotografia
temporal del visitante.

Regién : | CENTRO HUANCAYO | Penal ;| JAUA %
Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinario | Fecha: |05/10/2020 [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante

Datos del Intemo

Pase CE (Came de Extr =2 EQ TeoDoc.: | Num Doc. -
t “‘nll'mu l‘fmll 3 "L[I

= Ape. Patemo
Num Do : 001515228 & } L Aoe. Matemo

GRACIONES |
Sin Fotografia i 5 & Muestras Sin Fotografia Donbess
i sin valor Edad:
: 91 0c 1979

St. Juidica: |

S o

PERUANA ’ “. Pabelon: [ ]
B~ e i ; o &Y gme No[001520058] 3

e S Itg:s[eﬁu:l:&lmodedwlu«mluegﬂmoﬂela w H oxmanenia N ’. @ @g @

Visitas del Intemo Actual

Fecha Visita Hora Ing Reg. Vis. Tipo Visita Intemo. Parentesco Pabellon Bi

o MILIAR DE RESIDENTE

< A ) Nuevo 5 Grabar ;.pkgg Saida g\ Saiida Iﬁsm

- Sistema Integral Penitenciario i Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
Paeao B Penal - E P Jauja lunes. 5 de octubre de 2020

Visitantes  Visitas

Ir a Inicio
Regién : CENTRO HUANCAYO V |Penal : JAUJA/ v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |05/10/2020 | D Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante Datos del Intemo
Pase ‘:] CE (Camede Br Teooo: [ | MmDec:[ ]
" [inpE - sip-popE foebaemo: [ ]
woo: 00151522818 . —
PELAEZ = 0 Sin Fotografia Noabres |
Dati rdad tisfact te...
—— stos quardados saitactonamente g 1
onorRE | stwwdea: [ ]
BOLIANA e A e Pbon: [ ]
E

LR [Ei.w;iilﬁ o mrets G i (001520056 [ | &) [€)

Visitas del Intemo Actual

FechaVista  Horalhg.  Reg.Vis TpoVista Intemo Parentesco Pabelon E]

‘Ll ) Noevo 5 Grabar Qﬂeg Saiida *\Sahda [E?Sair

En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Migraciones, debera completar
los datos del visitante: Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de
Nacimiento. Se activara las opciones para ingresar los datos:
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Pase : |:] C.E. (Came de Exin

Nom Doc. - 001515228 &4
Primer Ape PELAEZ

MALDONADO

ONOFRE

BOLIVIANA ex MASCL

13/06/1964

Ingrese el numero de documento. luego presione la
tecla [Enter].

Después de ingresar todos los datos que el sistema solicita, procedemos dar clic en el boton grabar
donde se ubica el circulo, después nos solicitara que se le tome una fotografia presionando el botén:

é
Capurar

A la hora de solicitar la toma de fotografia nos mostrara la siguiente ventana:

5, Sistema Integral Penitenciario Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
a S | Penal - EP. Jauja lunes. 5 de octubre de 2020

> 55 Capturar Fotografia... X il
Visitantes  Visitas Ira Inicio
Regién : CENTRO HUANCAYO v |Penal: JAWA
Registo  Salida
Regimen : Regimen Ordinario ‘ Fecha: |05/10
Datos del Vitarte
Pase TooDoc.: [ | MumDoc: |
Ape. Patemo : |
Wmdec: 001515 . ———————
s PR Haga clic secundario para detener a captura | ‘ |
MALDONADO Edad : ]
ONOFRE St Jusidica :
BOLIVIANA

T I

13/06/1964
=
g 8 é Ingrese el numero de documento)
tecla [Enter]

Vistas del Intemo Actual

RO

(e

Fecha Vista Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Vista Inte]

@
g

La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el boton [Capturar]
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b) Régimen Ordinario - Proceso de identificacion y validacion del visitante por Permiso
Temporal de Permanencia (PTP)

Se llama “visita a internos” a todos los visitantes que van a ingresar al pabellén del penal a visitar al
Interno. Para registrar una visita, seleccionamos el tipo de documento en este caso carnet de
extranjeria e ingresamos el numero de documento.

C Sistema Integral Penitenciario Usuario JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
v -I'_r:‘m:i\_kg Penal - EP. Jauja martes. 6 de octubre de 2020

Visits

Ira Inicio
Region : CENTRO HUANCAYO v Penal: JAUJA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10/2020 [ Registrar Visita Administrativa

Datos del Visitante Datos del Intemo

Pase ‘ PERMISO TEMPO v

Num Doc. :

REPUBLICA DEL PERU

AGIA  SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
/- AL

Tipo Doc. Num Doc. :
Ape. Patemo
Aoe. Matemo : |

i
i
£

SinFotograta — wmom B —
———— VENEZOUANA Edad
i e 09 Ene 1980 Mgy ‘—
- “. —y o\ e St Juidica: |
A c @ Pabellon
PERUANA MASCL - @\

Ne (003031200

n @ IO i i o e i i st
= ED | tecla [Enter]

B8O

Visitas del Intemo Actual

Fecha Visita Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Vista Intemo Parentesco Pabellon Ei

“L Nuevo BG{ahar B Reg. Saida | | M, Salida Eﬁsar

Si el visitante esta registrado, el sistema mostrara los campos de Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres,
Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento y Foto.

Dependiendo de la configuraciéon del penal, si tiene la opcion habilitada “Modulo Migraciones” y la

comunicacion exitosa con el servicio de Migraciones, entonces el sistema validara los datos registrados de la
base del penal con los datos de Migraciones.
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Caso contrario el sistema le muestra el mensaje siguiente:

Registo  Saiida

Reginen : Reginen Ordinaio Fecha: 06/10/2020 || [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante Datos del Intemo

D PERMISO TEMPO v Teoboc: [ | MmDoc:[ |

) L ;- 4 UDLILA .’,:,, LA
NPE-SP-POPE o . pobgero: [ |
oS | AR |
Snfoogat 7o L
0 0 Elvisitante no existe, desea agregarlo Edad:

PERUANA
g [ e B IMPE - SIP-POPE
! 8 > Ingrese el numero de documento, luego presione la '
- & | tecla [Enter] L
Visttas del Intemo Actual
FechaVista  Horalng. Reg. Vis. TipoVista  Intemo Parentesco Pabelon B . .
i El visitante no existe, desea agregarlo

o)t gGrahar E?m Saida ﬁ*\sma Mﬁsw No

|7 Cambiar clave | |7 Bloquear | | Usuario: IMENEZC | | Nivel Usuario: Sede | | Perfi: Oficina de Sistemas de Informacion | |Ver. B.D.: 257 | Ver. App.: 7.641200

Para registrar al visitante haga clic en “Si”. Dependiendo de la configuracién del penal, si tiene la
opcion habilitada “Modulo Migraciones” y la comunicacion exitosa con el servicio de Migraciones,
entonces registrara automaticamente todos los datos que el sistema solicita incluida la fotografia
temporal del visitante.

Registro  Salida

Regmen : Regimen Ordinano Fecha: 06/10/2020 [] Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante — Datos del Intemo
Tipo Doc | Mum Doc
Ape. Patemo
MeMaemo: [ |
Sin Fotografia Nombres

Pase : PERMISO TEMPO v

woe | 004126888

Sin Fotografia

Edad |
St. Juridica
Pabelon: | |

@.m

W [003037200]

PERUANA

n B 2 e dmen d document. lego presone o o B @9 ()
- @ tecla [Enter]. =

Visitas del Intemo Actual

FechaVista  Hora Ing. Reg. Vs TpoVista  Intemo Parentesco Pabellon a

) oo gGrabar i Reg. Saica Eg\saaa !‘sw



=y Ns1uTo ik
‘ | NACIONAI L INPE-SGSI-DOSI-SP01 MANUAL DE USUARIO | INPE-SGSI-
L w SISTEMA VISITA DOSI-SP0O1
Vigencia: 03/05/2020 Estdndar para la formulacién del Manual de Usuarios V2.0

[
|
PextTENCIRiO B

Sistema Integral Penitenciario
Penal - EP. Jauja

IF Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
martes, 6 de octubre de 2020

£l
Visitas Ira Inicio
Regién : CENTRO HUANCAYO ~ Penal: JAUA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10/2020 | [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante Datos del Intemo
Pase : :| PERMISO TEMPO TpoDoc.: [ | MmbDoc:[ |
Ppe. Patemo :
P Doc: 004126888 | poevaeno: [ |
ALVARADO sin Fotografia Nombres: |
GUTIERREZ Edad 1
DANIANYELI RUBY Sthndea: [ ]
VENEZOLANA <o [FEMEN Pabekon ]
= ento - 03/06/1998
I 1greve o rumer do documento. luego prasione la o @ @
8 @& | tecla [Enter]. = FQ
Vistas del Intemo Actual
FechaVista  Horalhg.  Reg.Vis.  TpoVista Intemo Parentesco Pabellon ]

‘d  Noevo 5 Grabar QR@. Saiida EgSaida [[fsw

En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Migraciones, debera completar

los datos del visitante: Primer Apelli
Nacimiento. Se activara las opcione

Pase :

Num Doc. :

do, Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de
S para ingresar los datos:

D PERMISO TEMPO

004126888 4

ALVARADO
GUTIERREZ
DANIANYELI RUBY
VENEZOLANA FEMEN

03/06/1998

Después de ingresar todos los datos que el sistema solicita, procedemos dar clic en el botén grabar
donde se ubica el circulo, después nos solicitara que se le tome una fotografia presionando el botdn:

-

8

Capurar
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A la hora de solicitar la toma de fotografia nos mostrara la siguiente ventana:

L

Sistema Integral Penitenciario Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
Pﬁmﬂg Penal- EP. Jal!.a martes, 6 de octubre de 2020
£
Capturar Fotografia... X

Visitas i 2 Ira Inicio
Regién : CENTRO HUANCAYO ~ Penal: JAWA

Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10,

Datos del Vistante

Pase : TeoDoc.: [ | MumDoc:
Ape. Petemo :
Hom Doc. 004126 poebeno: [ ]
GUTIERREZ Edad 1
DANIANYELI RUI stwdea: [ ]
aciona VENEZOLANA Pabelon :
; e ento + |03/06/1998
()
** | Ingrese el numero de documento,| Q
ED | tecla [Enter].
Vistas del Itemo Actual e
FechaVista  Horalg.  Reg.Vis.  TpoVista Intef [ﬁ
Salr

‘A | Noevo g Grabar g;ﬁeg. Salda ng\sada [ﬁsa

[ Cambiar clave | | Bloquear | | Usuario: MIMENEZC | | Nivel Usuario: Sede | | Perfi: Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. B.D.: 257 | | Ver. App.: 7.6.4.1200

La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el boton [Capturar]
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c) Régimen Ordinario - Proceso de identificacion y validacion del visitante por Documento
Nacional De Identidad (DNI)

Se llama “visita a internos” a todos los visitantes que van a ingresar al pabellén del penal a visitar al
Interno. Para registrar una visita, seleccionamos el tipo de documento e ingresamos el nimero de
documento.

[l sistema Integral Penitenciario - [Visitas] - o x
6 Archivo Mantenimiento Sistema Ver Ventanas Ayuda

TvTo. WAL Sistema Integral Penitenciario Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
ﬁ o & Penal - EP. Jauja miércoles. 30 de septiembre de 2020

Visitas Ir a Inicio

Region : CENTRO HUANCAYO ~ Penal : JAUJA v
Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 30/09/2020 - | | [ Registrar Visita Administrativa

Datos del Vistante: Datos del Intemo

Tooboo: [ Nmoee: [
Ape. Patemo
Ape. Matemo

Sin Fotografia Nombres

Edad
S —

LI ~YPI+)

PERUANA MASCL

a8 2 S
= (&)

Vistas del Intemo Actual

FechaVista  Horahg.  Reg.Vis. TipoVista _Intemo Parentesco Pabelon El

A J | Noevo 5 Grbar | [ Reg. Saida EE\S‘M‘ [fsaw

[ | Cambiar clave | | Hloquearr | Usuario : JIMENEZC | | Nivel Usuario: Sede | | Perfil: Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. B.D.: 257 | Ver. App.:7.6.4.1200

Si el visitante esta registrado, el sistema mostrara los campos de Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres,
Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento y Foto.

Dependiendo de la configuracidn del penal, si tiene la opcion habilitada “Validar el visitante con Reniec” y la
comunicacion exitosa con el servicio de Reniec, entonces el sistema validara los datos registrados de la base
del penal con los datos de la Reniec. En el caso que hubiera diferencias el sistema mostrara los datos que
no coinciden. Si lo datos que no coinciden son productos de un mal registro por parte del operador, debe
hacer clic en el boton “Siguiente” y confirmar el mensaje de advertencia
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Registro | Salida
Regimen : Regimen Ordinaro | Fecha: [12/05/2017 - || [l Registrar Visita Administrativa
Datos del Visitante
Pase : VD N v‘
nmooc: | 40283404 | Q)
|ESCOBAR |
|UcRoS | oM
Nombres ‘JOHN ‘
‘ RENIEC ¢ |
=N ety
- — |
Registro | Salida
Regimen : Regimen Ordinari Fecha: [12/05/2017 ~ || [E] Registrpsaiaaas -
Dj:e:el \Asﬂar:: i o | ERERAE - B N Datos proporcionados por Reniec u
Pase : DN ¥ IN -
< Numero DNI : 40283404 -3
NmDoe: | 40283404 “9% Primer Apelido: ~ ESCOBAR
B ‘ Sequndo Apelico - ICRUSHINI
[ucros | - =
o \ ProNombres . [OHNNEESONMII
|Peruana v| Sexo:|Mascul v | Fecha Nac. : 08/10/1976 - 40 Afios
sc.Nac.: (087101976 ~ Sexo : MASCULINO
Inguedvunemdedoumm luego presione la o
tecla [Enter]. Restriccion :

Visitas del Intemo Actual &
Fecha Vista Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Vista Intemo %

Registro | Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: [12/05/2017 = | [7] Registr — o —
- = Datos proporcionados por Reniec
Datos del Visitante
Pase : (DN > | IN b} =
[ | ~ Numero DNI : 40283404 -3
Nmdoe.: | 40283404 ‘ O% | ~ Primer Apellido : ESCOBAR
o: [ESCOBAR : 3
[bcrRos ]
|JOHN
‘Pemana v | Sexo Wlasculu v | Esta seguro de continuar con el Proceso de Visita, recuerde que los
— datos no coinciden en su totalidad. Se realizara registros de auditoria
ac \08/1()/1975 ¥ \ por esta operacion
Ingrese el numero de documento, luego presione la Haga clic en el boton [SI] para continuar
leda [Enter].
Visitas del Intemo Actual
Fecha Vista Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Visita Intemo E

28 Cancelar

 Siguiente |
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Caso contrario el sistema le muestra el mensaje siguiente:

IMPE - SIP-POPE

o El visitante no existe, desea agregarlo

e

Para registrar al visitante haga clic en “Si”. Dependiendo de la configuracién del penal, si tiene la
opcion habilitada “Validar el visitante con Reniec” y la comunicacion exitosa con el servicio de
Reniec, entonces registrard automaticamente todos los datos que el sistema solicita incluida la

fotografia temporal del visitante.

S
Registro | Salida |

Registro [ Salida ‘

Regimen : Regimen Ordinario

Datos del Vistante

8] 8/&)

Fecha: |12/05/2017 [7] Registrar Visita Administrativa

Pase : DN

Ll
Num Doc. : 23963692 “‘

Peruana

Ingrese el numero de documento. luego presione la
tecla [Enter].

En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Reniec, debera completar los
datos del visitante: Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de
Nacimiento. Se activara las opciones para ingresar los datos:
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Registro | Salida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 11/07/2014 ~ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante

Pase [D.N.I, v

wmoee: 41522393 (@

Ape.Patemo : TORRES
Ape. Matemo :  AGUILAR

Nombres JUAN
Nacionaidad : [Peruana v.‘ Sexo Ma;.ti
. Fec. Naci 05/05/1980 +

Después de ingresar todos los datos que el sistema solicita, procedemos dar clic en el botén grabar
donde se ubica el circulo, después nos solicitara que se le tome una fotografia presionando el boton:

=

Capurar

A la hora de solicitar la toma de fotografia nos mostrara la siguiente ventana:

R |
fegstro | Salida | Capturar Fotografia...
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 108/09/
Datos del Vistante
Pase : Tipo Doc. : Num Doc.
Ape. Patemo
Num Doc. 41 52239 Ape. Matemo
T Nombres :

Sin Fotografia

Edad
St Juridica :

Pabellon

23/01/1980 @@

Vistas del Intemo Actual

Fecha Visita Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Vista Inteny
8
Capurar
[ ¢ ‘ | Nuevo m Grabar ] hs‘\&ma |‘4j§aﬁr Salir
C =) |

La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el botdn [Capturar] @
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Posterior mente completando el proceso de identificacion y validacion, Dependiendo de la configuracion del
sistema en el penal, si tiene la opcion habilitada “Registrar Huella Biométrica del Visitante”, el sistema
mostrara la ventana de “Proceso de captura de Huella Digital” para iniciar el proceso de captura de las huellas.
Por cada captura de huella de cada mano se cuenta con tres opciones.

@ MNomal () Amputado Observado

La opcidn “Normal’, permite realizar la capturar de huella del dedo indice y del dedo pulgar de la
mano selecciona (para activar la captura de huella del dedo pulgar, debe realizar tres intentos de
una captura normal)

Proceso de captura de Huella Digital X
Mano lzquierda Mano Derecha
® Mormal ® Indice (® Nomal @ Indice
(O Amputado Pulgar () Amputado Pulgar
Observado Observado
Indice de calidad de Huella: — -
(@) () Calidad Ata (@) (2)Caiidad Mecia () (3) Baja Media |V B @ e

La opcion “Amputado”, permite indicar que el dedo de la mano seleccionada del Visitante no esta
disponible.
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Proceso de captura de Huella Digital =

22

D

= Q
-

Mano lzquierda Mano Derecha

) MNomal @ Momal @) Indice
() Amputado Pulgar

Observado Observado

Indice de calidad de Huella: — —
@) () Calidad Ata (@) (21 Caidad Media () (3) Baja Media @ﬂcef"af '@ S

La opcién “Observado”, permite indicar (descripcion) que el dedo de la mano seleccionada del
Visitante no puede ser capturado por el lector biométrico, esta opcidn se utiliza como Ultimo recurso,
antes de seleccionar esta opcion debe intentar una captura normal del dedo indice, luego una
captura del dedo pulgar de la mano seleccionada. (para activar la opcién “Observado”, debe realizar
tres intentos de una captura normal).

Obervacion:

Mano Derecha

) Momal ) Amputado @ Observado

Asimismo, cada captura de huella normal realizada, cuenta con tres niveles de calidad,;

e “1” Calidad alta (color verde)
e “2” Calidad media (color azul)
e “3 Calidad baja (color amarillo)
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Por lo general siempre debe tratar de realizar una captura de calidad de huella de tipo “1”.

Indice de calidad de Huella:

(@ (1) Calidad Ata (@) (2)Calidad Media () (3) Baja Media

Si el Visitante ingresa por primera vez o no ha realizado el proceso de captura de huella, entonces
deberéa seguir estos pasos:

Procese de captura de Huella Digital x
Mano Izquierda Mano Derecha
(® MNomal ®) Indice (® MNomal (@ Indice
() Amputado Pulgar () Amputado Pulgar
Observado Observado
Indice de calidad de Huella: — -
@ (Caided Ata (@) (2 Caiidad Media () (3) Bala Media K Leeotar @ S

De la figura anterior, se debe iniciar la capturar de huellas de los dedos indices (dedos
recomendables). Para ello se debe empezar con el indice de la mano derecha, hacer clic

en el boton E se habilitara el lector biométrico (se muestra una luz de color roja).
En ese momento el visitante debe ingresar el dedo indice de la mano derecha en el escaner del lector

biométrico. Durante este proceso el Visitante no puede retirar el dedo indice si la luz de color del
lector no se ha apagado.
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Captura dactilar X

Mano lz¢

@ Nomal
O Amputado
Observado

Indice de calidad ¢

FS10

erecha

- o |

’.meandad Ata (@) @ Calidad Media (1) (3) Baja Media AV Lo o @ Cancelar

Automaticamente, el sistema capturara la huella cuando detecte que la calidad se encuentre en el
rango de 1 a 3 (1 Calidad alta, 2 Calidad media y 3 Calidad baja).

Proceso de captura de Huella Digital

Mano lzquierda

@ Nomal @ Indice
O Amputado Pulgar
Observado

Indice de calidad de Huella:
(@) () Calidad Ata (@) (2) Calidad Media

‘Mano Derecha
@ Nomal @ Indice

(O Observado

= G @ Aceptar 4@ Cancelar

Para el indice de la mano izquierda se debe seguir el mismo procedimiento.
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Proceso de captura de Huella Digital X

Mano Izquiea = 2 Mano Derecha

@ Nomal @ Indice @ Nomal @ Indice

O Amputado O Pulgar ‘:l O Amputado O Pulgar
(O Observado (O Observado
Indice de calidad de Huella: —— —
@ (1) Calidad Ata (@) (2) Calidad Media (L ) (3) Baja Media @ Aceptar (& Cancelar

Una vez capturado ambas huellas o seleccionado el tipo de captura de cada mano (amputado u
observado) se procedera a guardar los datos del proceso de captura de huella, para ello haga clic
en el boton “Aceptar”.

INPE - SIP-POPE = Mano Derecha

| Mano Izquierda

@ Nomal @® Indice Indice
O Amputado O Pulgar 0 Operacion realizada satisfactoriamente Pulgar
(O Observado

Indice de calidad de Huella:
(@) (1) Calidad Ata (@) (2) Calidad

| Aceptar |

Ilge Aceptar || l@ Cancelar
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Si el Visitante ya ha realizado el proceso de captura de huella, entonces se deberé validar la huella
con los datos del visitante; para ello el sistema mostrara una ventana de verificacién de Huella

Digital.

7 Ingrese el dedo sel

Proceso de Verificacion de Huella Digital

do, dentro del del equipo B

Indice Derecha

==

Qs Bvs

En esta ventana se validara el proceso de huella, para ello el Visitante tendra que ingresar el dedo
de la huella seleccionada en el lector biométrico, para que el sistema determine si la huella capturada
corresponde al Visitante que esta ingresando al Penal.

r — =
Proceso de Verificacion de Huella Digital

e

-
Proceso de Verificacion de Huella Digital

Ingrese el dedo seleccionado. dentro del del equipo

[@] Indice Derecho

rlNPE - SIP-POPE

=)

y I La Huella capturada con el tipo de dedo no existe, Vuelva ha intentarle

Ingrese el dedo | dentro del del equipo

=3 o— B
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Después de iniciar el proceso de captura de huella o el proceso de verificacion de las huellas con
los datos del Visitante, pasara a la siguiente ventana donde se busca al Interno que el Visitante
pasara a visitar.

Busqueda de Interno del Penal @
Codigo Intemo : Numero DML : -
R

Apellidos : Buscar
MNombres {;'9

Seleccione el intemo{a). luego haga doble click zocbre el intemo =zeleccionado, o haga click en el Limpiar

boton [Aceptar] 1707 Reg.
Codigo Apelidos MNombres Estada 2

0221000080 . CHOO TECK YOUNG Activo

0223215031 RUIZ KENDRICK ELDRIDGE GA... | Activo

0223235271 |-DA SILVA MAYKE Activo

0223208403 |~ CARRILHO KELLY RAMON Activo Sin Fotografia

0223212558 |~ MASSARD ALAIN CLAUDE ANDRE Activo

0221000103 |.. . Activo

0223228497 | . BORRUSO GIUSEPPE Activo

0223228273 | . CALDIROLA SAMUELE MATTIA Activo

0223225486 | . CASTRO JESUS Activo b

@ Historial de visitas

‘ @&ceptar ‘ ‘ @ Cancelar ‘

Al mostrar esta ventana el sistema solicita que seleccione el interno relacionado con la visita. Para el ejemplo
ingresamos en la casilla de apellidos: “Acaro Torres” y nos mostrara el resultado filtrado:

Busqueda de Interno del Penal @
Codigo Intemo : Numera D.N.I. : -
e
Apellidos : acaro tomes Buscar
Mombres : {;‘—'::?
: _ _ _ 3 _ Limpiar
Seleccione el intemo{a). luege haga doble click sobre el intemo seleccionado. o haga click en el
boton [Aceptar] 1 Rea.
Codigo Apellidos Mombres Estado
0223142773 ACARO TORRES JUAN CARLOS Activa

Sin Fotografia

| Haga doble click

‘ @ Historial de visitas | @&cep‘tar | ‘ @ Cancelar ‘
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Podemos realizar lo siguiente en esta ventana:

e Si deseamos ver toda la poblacion hacemos clic en el boton “Historial de Visitas” y nos

mostrara toda la poblacion y procedemos a realizar la nueva busqueda.

e Si deseamos realizar nueva busqueda y evitar borrar uno por uno procedemos dar clic en el

boton “Limpiar”.

Al seleccionar el interno hacemos clic en el boton “Aceptar” e inmediato nos mostrara el sistema
una ventana donde nos pedira seleccionar el tipo de visita:

Selecione el parentesco
ACORO TORRES. JUAN CARLOS

Abogado(z)

Abuelofa)

Abuelo(a) del camuge

Amigo(a)

Bisabuelo(a)

Bisnieto(a)

Conviviente

Conyugue

Cufiadola)

Hemanol(a)

Hijastro(a)

Hijofa)

K= Arm

X5

m

Aceptar | | Cancelar
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Si el visitante es abogado, le damos clic en “Abogado(a)”’. Si es una visita ordinaria escogemos una
de la lista de parentesco. Escogemos y le damos doble clic o clic en el botdn “Aceptar”.

Regtmo [Salda N
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 04/09/2014 v || Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante Datos del Intemo
Pase = Tipo Doc. DN Num Doc. : 06594286

fpe. Patemo:  QUISPE
Aoe. Matemo: BARRIENTOS
Nombres:  FELCITAS

wnoe 41522390

Sin Fotografia Ape.Patemo:  MALASQUEZ

Ape. Matemo:  ANDIA | Edad 5
Nombres : WALTER St duridica
Pabelon

) Nacionalidad : | Penuana v| Sexo:|Mascui v
Fec. Naci 230111980 v

LIFIFY 2w

Vistas del Intemo Actual Observacion
Fecha Vista Hora Ing Reg. Vis. Tipo Visita Intemo Parentesco Pabelon 8 VIENE DE VISITAA SUAMIGO. »
04/09/2014 150808  RO. ORD. Quispe Barentos, Feictas  Amigo(A) 0

Si en la configuracion del Penal esta activado la opcion: “Solicitar informacion del pabellén” en
el siguiente paso nos exigira seleccionar uno. Asi como se muestra en la siguiente imagen:

Seleccione Pabellon...

-

pabellon 01 I

‘ @&cﬁp‘lar ‘ ‘ @ Cancelar

Al seleccionar, le damos clic en el botén “Aceptar”, con esta opcidn culminamos con los datos solicitado. Se le
puede agregar una observacion a la visita.

"Regero [Sakca
Regmen : Regmen Ordnato Fecha: 04092014 v | | Registrar Visita Administrativa
Datos de! Vistarte
Pase DN, - DAL Nem Doc. : 06594286
QUISPE
wnoee 41522390 . BARRENTOS
Sin Fotografia Jpe Patemo:  MALASOUEZ FELCITAS
foe. Matemo:  ANDIA 5
Nombres. WALTER
! Nocoralded: [Penna v] Seo (Moscud
FeNe: (2011580
[ ! [ c a
= (&) J
Vistas del Intemo Actual Observackn
fechaVsta Hoahg  Reg Vs  TooVista  lemo Parertesco Pabelon B VIENE DE VISITA A SUAMIGD. ~
0090 150808 RO. ORD. Quspe Barfertos, Felctas  AmigolA) [X]

Ao | Bos | 0 s || Ppsw
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Si se equivocd en la seleccion de un interno, lo podemos eliminar dando clic en el botén.

Fecha Visita Hora Ing. Req. Vis. Tipo Vista Intema Parentesco Pabellon i
30/06/2014 11:10:59 RO. ORD. Alvarez Castro, Btman Amigo(A) PABELLON 01 @

Si desea agregar una observacion lo puede ingresar en el cuadro:

Observacion

im

Finalmente grabamos la visita administrativa dando clic en el boton:

q Grabar
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3.1.3. REGISTRO VISITA INTERNOS - REGIMEN CERRADO ESPECIAL

a) Régimen Especial Cerrado - Proceso de identificacion y validacion del visitante por
Documento de Identidad Nacional (D.N.l.)

Este régimen comprende los siguientes tipos de visitas: Etapas, Abogado, Menores de edad,

Extraordinario. Para registrar una visita, seleccionamos el tipo de documento e ingresamos el
numero de documento.

Tip Doc: Mom Doc

L)

) e grm. [ Reg, Saide I‘\s‘a |!fsu.

Cambiar clave | | Bloquear | | Usuario: MIMENEZC | Nivel Usuario: Sede | | Perfik Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. B.D.: 257 | | Ver, App.: 7641200

En este tipo de visita de Régimen Cerrado Especial los visitantes deben de estar registrados en el
moédulo de registro (es recomendable en este régimen, y se logra activando en configuraciones la
opcion “Los visitantes deben estar previamente registrados”). El sistema muestra un mensaje “El

visitante no esta registrado en el sistema” y por lo tanto no se podra continuar con el registro de
la visita.

Registro | Saida |

Regimen : Regimen Ordinario/Regimen Cerado Fecha: 14/07/2014
Datos del Visitante

v | [] Registrar Visita Administrativa

Datos del Intemo

Pase DL -

wnoee: 41522394

Tipo Doc. : Num Doc. :
Ape. Patemo :

Ape. Matemo

Sin Fotografia Nombres

4 2 Edad

8 'inee - sp-pope St durdca

§, Elvisitante no esta registrado en el sistema Etapa

- 2B &[0

Visttas del Intemo Actual

FechaVista  Homing.  Reg.Vis.  TpoVista lntemo Parerte]

\(d'”‘m ’tgwa ]@\‘5““ @ﬁ* ‘
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Si el visitante esté registrado, el sistema mostrara los campos de Primer Apellido, Segundo Apellido,
Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento y Foto. Dependiendo de la configuracion del
penal, si tiene la opcion habilitada “Validar el visitante con Reniec” y la comunicacion exitosa con
el servicio de Reniec, entonces el sistema validara los datos registrados de la base del penal con
los datos de la Reniec. En el caso que hubiera diferencias el sistema mostrara los datos que no
coinciden. Si lo datos que no coinciden son productos de un mal registro por parte del operador,

debe hacer clic en el botdn “Siguiente” y confirmar el mensaje de advertencia.

ESCOBAR
UCROS
JOHN

X0 | Masculi

numero de documento. luego presione la
tecla [Eﬂer]

Visitas del Intemo Actual

Peruana

Fecha Vista Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Vista Intemo

* Primer Apeliido -

_Registm Salida
Regimen : Regimen Ordinario | Fecha: [12/05/2017 - || 7] Registrar Visita Administrativa
Datos del Visitante
: Pase : DN
Num Doc. : ‘ 40283404 \k
ESCOBAR
UCROS
JOHN
Peruana 0| Masculi ~
Fi 08/10/1976 ~
e —
tecla [Erier]
Registro | Salida
Fegimen  Regimen Ot Fecha: [12/05/2017 ~||[C] Registn .
o it i [ | ==
. Pase : D.NI o
Numero DNI : 40283404 =3
Ny Dol 40283404 O% * Primer Apeliido - ESCOBAR
Segundo Apelico  GRUSHNN
UCROS
; ProNombres:  OHNINEESONMINN
Penuana Masculi ~ Fecha Nac. : 08/10/1976 - 40 Afos
c |08/10/1976 Sexo : MASCULINO
-- el numero de documento. luego presione la
tecla [Enter]. Restriccion :
Visitas del Intemo Actual
Fecha Visita Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Visita Intemo
Registro | Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: [12/05/2017 ~ [m Registr . ;
. - = Datos proporcionados por Reniec x |
Datos del Vistarte
s Pase DA
r Numero DNI : 40283404 =13
mmpec: | 40283404 |Q

ESCOBAR

2]

por esta operacion

Esta seguro de continuar con el Proceso de Visita, recuerde que los
datos no coinciden en su totalidad. Se realizara registros de auditoria

Haga clic en el boton [SI] para continuar

) tie )

3% Cancelar

® Siguiente

INPE-SGSI-
DOSI-SP0O1




INSTITUTO -L
o "B INPE-SGSI-DOSI-SP01 MANUAL DE USUARIO | INPE-SGSI-
PENITENCIARIO B giSTEMA VISITAS DOSI-SPO1

Vigencia: 03/05/2020

Estandar para la formulacién del Manual de Usuarios V2.0

b) Régimen Especial Cerrado - Proceso de identificacion y validacion del visitante por
Carnet de Extranjeria (C.E.)

Este régimen comprende los siguientes tipos de visitas: Etapas, Abogado, Menores de edad,

Extraordinario. Para registrar una visita, seleccionamos el tipo de documento e ingresamos el
numero de documento.

Regién : CENTRO HUANCAYO ~ Penal: JAUJA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante : Datos del Intemo
Tipo Doc [ Jwmpoc:[ ]
Ape. Patemo : ‘ ]
Num Doc.

CALIDAD MIGRATORIA: FPB FAMILIAR DE RESIDENTE

oo, |MUSSEREC! | o, i —
Sin Fotografia — L ANGEL RAFAEL Sin Fotografia Nombres
s nczowa - SiN valor Edad 1]

St.duidca: [ ] 1
[

PERLIANA - Pabelon

Sm REPUBLY
SHF!IIIIII‘W(IA NlﬂﬂNAl lellgl%
Ape. Matemo
B

g @ & :n;gesleaile:memdedowmo luego presione la omeia N©{ 001520958 o @ @g @

Visitas del Intemo Actual
FechaVista  Horalng.  Reg.Vis Tipo Vista _Intemo

Parentesco Pabelion Ei

‘LL Noevo . Grabar | [ Reg. Salida h(E\ Saiida Izﬁsar

| Cambiar clave | | éloquear Usuario : JIMENEZC | | Nivel Usuario : Sede | | Perfil: Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver. B.D.: 257 | | Ver. App.: 7.6.4.1200

En este tipo de visita de Régimen Cerrado Especial los visitantes deben de estar registrados en el
maddulo de registro (es recomendable en este régimen, y se logra activando en configuraciones la
opcion “Los visitantes deben estar previamente registrados”). El sistema muestra un mensaje “El

visitante no esta registrado en el sistema” y por lo tanto no se podra continuar con el registro de
la visita.

" Sistema Integral Penitenciario Usuaro -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
o 8 Penal - E.P. Jauja | lunes. 5 do octubre do 2020
Visitantes  Visitas Ira Inicic
Regién : CENTRO HUANCAYO v Penal : JALUA v
Regintro  Saida
Regmen : Regimen Ordinario Fecha 10/2 [ Registrar Visita Administrativa

Datos del Vistante

Datos del Intemo

CE. (Came de Extr. v

001515228 | 2, [

Tipo Doc. Num Doc.
Aoe. Patemo

Ape Matemo

Sin Fotografia Norbees

Edad

St Jundca

Sin Fotografia

l £ visitante no esta registiado en el sisterr

PERUANA

v ‘
- Ingrese el numero de documento. luego presione la ~

— ED | tecla [Enter]
Vistas del Intemo Actusal

Fecha Vista Hora Ing. Reg. Vis Tipo Vista Intemo

Pabelon

Ll "W W)

Parentesco Pabelon =]

Nuevo Grobar | | Reg. Saida | M, Saida Salr
Qe B il 2
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Si el visitante esta registrado, el sistema mostrara los campos de Primer Apellido, Segundo Apellido,
Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento y Foto. Dependiendo de la configuracién del
penal, si tiene la opcion habilitada “Modulo Migraciones” y la comunicacidn exitosa con el servicio
de Migraciones, entonces el sistema validara los datos registrados de la base del penal con los datos
de la Migraciones. En el caso que hubiera diferencias el sistema mostrara los datos que no
coinciden. Si lo datos que no coinciden son productos de un mal registro por parte del operador,
debe hacer clic en el botdn “Siguiente” y confirmar el mensaje de advertencia.

Regién : | CENTRO HUANCAYO ~ |Penal : JAUJA v
Registro  Salida

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: |05/10/2020 [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante

Datos del Intemo
Pase CE (Came de B & 2 A Tipo Doc. NumDoc:[ |
12 !}r%gmm;mlél‘giﬁmqa:[ﬂxuu Ape. Patemo : |
Moo 001515228 & e N
MIGRACIONES . £V%. \uestras |
Sin Fotografia - fill) Sin Fotografia Nombres : :I
sin valor Edad
e I

: g T
PERUANA 3* “- a3 Pabelon [
B D ot e st oo prrets o ameaN°(001520058]) | om| = @) (€D

Visitas del Intemo Actual

-7

FechaVista  Homhg.  Reg.Vi TpoVista Intemo Parentesco Pabelon El

‘d J Nuevo 5 Grabar Qm Salida msma @s&:

L Sistema Integral Penitenciario 0 Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
rmawo B Penal - E P. Jauja lunes. 5 de octubre de 2020

Visitantes  Visitas

Ir a Inicio
Regién : CENTRO HUANCAYO ~ |Penal : JAUJA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 05/10/2020 [ Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante

Datos del Intemo

Pase : C.E (Came de Bxtr:

Nom Doc 001515228 [

Tipo Doc. | Num Doc. : [ |
Ape. Patemo |

| INPE - SIP-POPE

‘ Ape. Matemo
PELAEZ B 0 Sin Fotografia Nombres : ]
< Dat dados satisfact te...
RDONAED atos guardados satisfactoriamente, i ]
A B Pabelon
BOLIVIANA MASCL 2 [ ]
13/06/1964

@ é 'I;eg::ieﬁzl;fwudedocmﬂn_ltngowesimela "7 = P N" 001520958 o Eg @& @

Visitas del Intemo Actual

FechaVista  Horalng.  Reg Vis Tipo Vista __intemo Parentesco Pabelon Ei

< Ll | Nuevo g Grabar h.,asReg Saiida LE\ Saiida [!}sw
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En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Migraciones, debera completar
los datos del visitante: Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de
Nacimiento. Se activara las opciones para ingresar los datos:

Pase :

Num Doc. : 001515228 &

PELAEZ

MALDONADO

ONOFRE

BOLIVIANA > MASCL

13/06/1964

Ingrese el numero de documento. luego presione la
tecla [Enter].

Después de ingresar todos los datos que el sistema solicita, procedemos dar clic en el botén grabar
donde se ubica el circulo, después nos solicitara que se le tome una fotografia presionando el botén:

&
Capurar

A la hora de solicitar la toma de fotografia nos mostrara la siguiente ventana:

[
L.
peneNcuio B

Visitantes  Visitas

Sistema Integral Penitenciario

Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL

Penal - EP. Jauja J lunes, 5 de octubre de 2020

Capturar Fotografia...

X

Regién : CENTRO HUANCAYO  Penal: JAUJA
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha

Datos del Vistante

Num Doc. 001 51
PELAEZ
MALDONADO
ONOFRE

BOLIVIANA

13/06/1964

Vistas del Intemo Actual

05/10:

Pase

e
8 ® | Ingrese el numero de documento,
=) & | tecla [Enter]

5

FechaVista  Homlng.  Reg.Vis TipoVista  Intef]

Ira Inicio

Tipo Doc.

Num Doc. : |

Ape. Patemo : |
Ape. Matemo : ]

Haga clic secundario para detener a captura | — ]

Eded: ]

)

g
a

St. Juridica : ]
Pl [ ]

o
2|

La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el boton [Capturar]
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c) Régimen Especial Cerrado - Proceso de identificacion y validacion del visitante por
Permiso Temporal de Permanencia (PTP)

Este régimen comprende los siguientes tipos de visitas: Etapas, Abogado, Menores de edad,

Extraordinario. Para registrar una visita, seleccionamos el tipo de documento e ingresamos el
numero de documento.

" Sistema Integral Penitenciario Usuario -JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
remmawo § Penal - EP. Jauja martes. 6 de octubre de 2020
Visitas Ira Inicio
Regién : CENTRO HUANCAYO v |Penal: JAUA v
Registro  Salida
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10/2020 \ [ Registrar Visita Administrativa

Datos del Visitante Datos del Intemo

Pase ‘ PERMISO TEMPO v

Tipo Doc. Num Doc. :
A
Aoe. Matemo : |

SinFotografia  Menwes: [ ]

Sin Fotografia

Edad [

- =
O | jngrese el numer de documento, luego presione la
E 6 tecla [Enter]

N'm’@@&@

Visttas del Intemo Actual

FechaVista  Horalng.  Reg.Vis TpoVista Intemo Parertesco Pabelon El

. d | Nosvo 5 Gabar | [ Reg. Sada ﬁ\sma [ﬁsar

En este tipo de visita de Régimen Cerrado Especial los visitantes deben de estar registrados en el
moédulo de registro (es recomendable en este régimen, y se logra activando en configuraciones la
opcion “Los visitantes deben estar previamente registrados”). El sistema muestra un mensaje “El

visitante no esta registrado en el sistema” y por lo tanto no se podra continuar con el registro de
la visita.

Regsto Saida
Regmen : Regimen Ordinario Fecha: 06/10/2020 [] Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistarte Datos del itemo
Pase 1 PERMISO TEMPO v Tipo Doc. [ Num Doc
Ape. Patemo - |
weve | 004126888 e
Sin Fotografia Sin Fotografia Nombres ‘
Edad ‘
Stdndea: |
PERUANA Pabelon |
a — ¢
Ingrese el numero de documento, luego presione | f
! 6 ED | tecla [Enter] o = () E @W
Vistas del Intemo Actual
FechalVista  Homlng,  Reg.Vis TooVsta  ktemo Paretesco Pabelon ]
Q) oo !euba i Reg. Sakda !E\Suda Eﬁs&

Cambiar clave | | “3 Bloquear | | Usuario: JIMENEZC | | Nivel Usuario: Sede | | Perfil: Oficina de Sistemas de Informacion | | Ver.B.D.:257 | | Ver. App.: 7.64.1200
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Si el visitante esta registrado, el sistema mostrara los campos de Primer Apellido, Segundo Apellido,
Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de Nacimiento y Foto. Dependiendo de la configuracion del
penal, si tiene la opcion habilitada “Modulo Migraciones” y la comunicacidn exitosa con el servicio
de Migraciones, entonces el sistema validara los datos registrados de la base del penal con los datos
de la Migraciones. En el caso que hubiera diferencias el sistema mostrara los datos que no
coinciden. Si lo datos que no coinciden son productos de un mal registro por parte del operador,
debe hacer clic en el botdn “Siguiente” y confirmar el mensaje de advertencia.
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En el caso que el sistema no pueda conectarse a la base de datos de Migraciones, debera completar
los datos del visitante: Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombres, Nacionalidad, Sexo, Fecha de
Nacimiento. Se activara las opciones para ingresar los datos:

Pase : |:| PERMISO TEMPO

Num Doc. : 004126888 “4
ALVARADO
GUTIERREZ
DANIANYELI RUBY

VENEZOLANA FEMEN

03/06/1998

Después de ingresar todos los datos que el sistema solicita, procedemos dar clic en el botén grabar
donde se ubica el circulo, después nos solicitara que se le tome una fotografia presionando el botén:

-

8

Capurar

A la hora de solicitar la toma de fotografia nos mostrara la siguiente ventana:

" Sistema Integral Penitenciario B Usuario :JIMENEZ CCOA. JADER ANIBAL
Pﬂri\i\fg Penal - EP. Jauja martes, 6 de octubre de 2020
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La fotografia se debe de tomar ubicando el rostro del visitante en el marco rojo (lineas del cuadro), y dar clic

en el boton [Capturar]
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Completando la parte de registro de datos del visitante y fotografia. Dependiendo de la configuracion del penal,
si tiene la opcién habilitada “Registrar Huella Biométrica del Visitante”, el sistema mostrara la ventana de
“Proceso de captura de Huella Digital” para iniciar el proceso de captura de las huellas. Por cada captura de
huella de cada mano se cuenta con tres opciones.

@ MNomal () Amputado Observado
La opcidn “Normal’, permite realizar la capturar de huella del dedo indice y del dedo pulgar de la

mano selecciona (para activar la captura de huella del dedo pulgar, debe realizar tres intentos de
una captura normal)

Proceso de captura de Huella Digital =
Mano Izquierda Mano Derecha
(® Momal @ Indice (® Nomal (® Indice
() Amputado Pulgar () Amputado Pulgar
Observado Observado
Indice de calidad de Huella: — -
(@ () Calidad Ata (@) (@) Caiidad Media () (3) Baja Media @&CW‘EF @ Caneslar

La opcién “Amputado”, permite indicar que el dedo de la mano seleccionada del Visitante no esta
disponible.

Proceso de captura de Huella Digital

20

X

D

".Q
Mano Izquierda Mano Derecha
) Momal ® Momal @ Indice
O Amputado Puigar

Observado Observado

Indice de calidad de Huella-

(@) () Caided Atz (@) 12 Caicad Media () (3) Baiz Media K 2eepter @ e
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La opcién “Observado”, permite indicar (descripcion) que el dedo de la mano seleccionada del
Visitante no puede ser capturado por el lector biométrico, esta opcion se utiliza como ultimo recurso,
antes de seleccionar esta opcion debe intentar una captura normal del dedo indice, luego una
captura del dedo pulgar de la mano seleccionada. (para activar la opcién “Observado”, debe realizar
tres intentos de una captura normal).

Obervacion:

Mano Derecha

Momal Amputado @ Observado

Asimismo, cada captura de huella normal realizada, cuenta con tres niveles de calidad;

e “1” Calidad alta (color verde)
e “2" Calidad media (color azul)
e “3" Calidad baja (color amarillo)

Por lo general siempre debe tratar de realizar una captura de calidad de huella de tipo “1”.

Indice de calidad de Huella:

(@) (1) Calidad Ata (@) (2)Calidad Media () (3) Baja Media

Si el Visitante ingresa por primera vez o no ha realizado el proceso de captura de huella, entonces
debera seguir estos pasos:
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Procese de captura de Huella Digital x
Mano lzquierda Mano Derecha
(® Momal @ Indice (® Momal (@ Indice
() Amputado Pulgar ) Amputado Pulgar
Observado Observado
Indice de calidad de Huella: — —
@ (Caicaaata (@) @ Caidad bedia () (3) Baia Media @ﬂ“ﬁ“ar @ Cancelar

De la figura anterior, se debe iniciar la capturar de huellas de los dedos indices (dedos
recomendables). Para ello se debe empezar con el indice de la mano derecha, hacer clic

en el botdn E se habilitara el lector biométrico (se muestra una luz de color roja).
En ese momento el visitante debe ingresar el dedo indice de la mano derecha en el escaner del lector

biométrico. Durante este proceso el Visitante no puede retirar el dedo indice si la luz de color del
lector no se ha apagado.

Captura dactilar X

Mano Iz¢ erecha
@® Nomal |
O Amputado ¥
Observado [
h:ioedecalidathsw [ —
@ (1) Calidad Ata (@) (@) Calidad Media (1) (3) Baja Media AV oo @ LerEi

Automaticamente, el sistema capturara la huella cuando detecte que la calidad se encuentre en el
rango de 1 a 3 (1 Calidad alta, 2 Calidad media y 3 Calidad baja).




NSTITUTO I
[INER NACIONAI 1S INPE-SGSI-DOSI-SP01 MANUAL DE USUARIO | INPE-SGSI-
rrmnciano ® SISTEMA VISITAS DOSI-SPO1
Vigencia: 03/05/2020 Estandar para la formulacién del Manual de Usuarios V2.0
Proceso de captura de Huella Digital x

Mano lzquierda

@ Nomal @ Indice
(O Amputado Pulgar
Observado

Indice de calidad de Huella:

(@) () Calidad Ata (@) (2) Calidad Media

*Mano Derecha

@ Nomal @ Indice
() Observado

@ Aceptar <® Cancelar

P | (3) Baja Media

Para el indice de la mano izquierda se debe seguir el mismo procedimiento.

@ Nomal @ Indice
O Amputado O Pulgar
(O Observado

Indice de calidad de Huella:

Proceso de captura de Huella Digital

Mano Izquida =

@ (1) Calidad Ata (@) (2) Calidad Media

Mano Derecha

@ Normal @ Indice
(O Observado

) (3) Baja Media

Una vez capturado ambas huellas o seleccionado el tipo de captura de cada mano (amputado u
observado) se procedera a guardar los datos del proceso de captura de huella, para ello haga clic

en el boton “Aceptar”.
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Mano Izquierda {""-*F-POPE *” Mano Derecha

@ Nomal @® Indice Indice
O Amputado O Pulgar G Operacion realizada satisfactoriamente Pulgar
(O Observado
Indice de calidad de Huella:
| Aceptar |

Ilse Aceptar || @gancelar

(@) (1) Calidad Ata (@) () Calidad

Si el Visitante ya ha realizado el proceso de captura de huella, entonces se debera validar la huella
con los datos del visitante; para ello el sistema mostrara una ventana de verificacion de Huella

Digital.

Proceso de Verificacion de Huella Digital

Indice Derecho

"| Ingrese el dedo seleccionado. dentro del escaner del equipo Biometrico

En esta ventana se validara el proceso de huella, para ello el Visitante tendra que ingresar el dedo
de la huella seleccionada en el lector biométrico, para que el sistema determine sila huella capturada
corresponde al Visitante que esta ingresando al Penal.
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r r
Proceso de Verificacion de Huella Digital " Proceso de Verificacion de Huella Digital | =

[T Pulgar lzquierdo [#] Indice Derecho

" INPE - SIP-POPE =5

y '\ La Huella capturada con el tipo de dedo no existe, Vuelva ha intentarlo

Ingrese el dedo seleccionado. dentro del escaner del equipo Ingrese el dedo | dentro del del equipo

T o = I

Después de iniciar el proceso de captura de huella o el proceso de verificacion de las huellas con

los datos del Visitante, pasara a la siguiente ventana donde se busca los Internos que el Visitante
tiene autorizado a visitar.

Por ejemplo, si ingresamos el DNI: 41522393 y nos mostrara los datos del visitante.

Registro | Salida
Busqueda de Intemos Autorizados ==
Regimen : Regimen Ordinario/Regimen Cemrado | Fecha: 14/07/2014 ~ | [] Registrar Vi
Datos del Vistante Regién:  Lima Penal:  Callao
igo : NI Q
e idos : Buscar
wnoe: | 41522393 =
Nombres : F‘?
i e. Pater TORRES 2
Sin Fotografia et o Wetrustf o o il s of s elaecwast 1 e ok v ] B L
e o: [AGUILAR boton [Aceptar] 1Reg.
JUAN Codigo Aoelidos Nombres Estado
Peruana v| Sexo:|Masculi v 0223142773 ACARO TORRES JUAN CARLOS ACTVO

05/05/1980 ~

LIEI-e

Sin Fotografia
Vistas del Intemo Actual
Fecha Visita Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Vista Intemo

B e -

IE Grabar

{ | o

Si el visitante estéa registrado en el médulo de autorizacion, en la ventana de busqueda solo se
filtrara los internos que lo han autorizado, asi como se muestra en la imagen de arriba.
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Busqueda de Interno del Penal @
Codigo Intemo : MNumero DN -
=y
Apellidos : Buscar
Nombres : é‘i.?
. : _ : . ) Limpiar
Seleccione el intemo(a). luege haga doble click sobre el intemo seleccionade, o haga dick en el
boton [Aceptar] 1707 Reg.
Codige Apellidos Nombres Estado E
0221000080 . CHOO TECK YOUNG Activo
0223218031 | RUIZ KENDRICK ELDRIDGE GA... | Activo
0223235271 |- DA SILVA MAYKE Activo
0223208403 |~ CARRILHO KELLY RAMON Activo Sin Fotografia
0223212558 |~ MASSARD ALAIN CLAUDE ANDRE Activo
0103 | .. . Activo
7 |.BORRUSO GIUSEPPE Activo
0223228273 |.CALDIROLA SAMUELE MATTIA Activo
0223225486 | . CASTRO JESUS Activo b
Historial de visitas @ Aceptar l l @ Cancelar l

Al mostrar esta ventana el sistema solicita que seleccione el interno relacionado con la visita. Para
el ejemplo ingresamos en la casilla de apellidos: “Acaro Torres” y nos mostrara el resultado filtrado:

Busqueda de Interno del Penal @
Codigo Intemo : Numero DML I
\J\‘\
Apelidos - acan tomes Buscar
Nombres : é“m?
~ N ~ N ~ ~ Limpiar
Seleccione el intemo(a). luege haga doble click sobre el intemoe seleccienado., o haga click en el
boton [Aceptar] 1 Reg.
Codigo Apelidos Mombres Estado
0223142773 | ACARO TORRES JUAN CARLOS Activo

Sin Fotografia

‘ Haga doble click

l @ﬁceptar l l @ Cancelar

Podemos realizar lo siguiente en esta ventana:

e Si deseamos ver toda la poblacién hacemos clic en el boton “Historial de Visitas” y nos
mostrara toda la poblacidn y procedemos a realizar la nueva busqueda.

e Si deseamos realizar nueva busqueda y evitar borrar uno por uno procedemos dar clic en el
boton “Limpiar”.

Al seleccionar, le damos clic en el boton “Aceptar”, con esta opcion culminamos con los datos
solicitado. Se le puede agregar una observacion a la visita.
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También se puede agregar a mas internos presionando el boton

Regisiro | Salida
Regimen : Regimen Ordinario | Fecha: 110772014 + ‘ [7] Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistarte Datos del Intemo
Pase: TipoDoc.:  CARNETFISC/ Num Doc.
Ape. Patemo :  ACORO
nnoee: 41522393 foe.Matemo: TORRES
Ape. Patemo:  TORRES Sin Fotografia Nombres : JUAN CARLOS
Ape. Matemo :  AGUILAR Edad : 0
Nombres JUAN Sit. Juridica
N e
= —— Fec. Naci 05/05/1980 v
[IIF+)
Vistas del Intemo Actual e
FechaVista | Horalng.  Reg.Vs. Tipo Vista Intemo Parentesco B Visita de un amigo |
11/07/2014 16:04:19 RO. ORD. Acoro Tomes, Juan Carlos ~ Amigo(A) 0

L

Si se equivocd en la seleccion de un interno, lo podemos eliminar dando clic en el botén.

Fecha Visita

Hora Ing.

Intemo Parentesco

Reg. Vis. Tipo Visita

Pabellon

=S

30/06/2014 1

10059 R.O. ORD. Alvarez Castro, Etman AmigoiA)

PABELLON 01 @

Si deseamos agregar a la visita dos internos, damos clic en el boton

para que nos muestre nuevamente la lista de los internos y realizamos los mismos pasos. Véase

Regitro | Saida | =
Regmen : Regimen Ordinario/Regimen Cemado Fecha: 08/08/2014 v | [*] Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante Datos del Intemo
Pase |DNL - Tipo Doc. DN Num Doc.
= fpe. Patemo - AINTERNO
Nomm Doc 41522392 | & #pe. Matemo: DE
s P CUBA PRUEBA
Sin Fotografia CUBA " Wit
e | Edad 53
S Juridca
= b ETAPAA
~ ‘o | (2 [ &R
R82 ehlao
Vistas del Intemo Actual
FechaVista  Hoalng.  Reg.Vis. TooVista  Intemo Paretesco Bzpa -]
08/08/2014 15:15:32 RCE. ETP. Acosta Lopez, Mercy Hermano(A) Etapa A Q
08/08/2014 151535  RCE ETP. Aintemo de, Prusba Hemano(4) Etapa A (]

e [ B o [ |
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3.1.4. REGISTRAR VISITA DE MENORES DE EDAD
3.1.4.1. EN EL REGIMEN ORDINARIO
Para registrar a los nifios damos clic en el boton seleccionado de color rojo.

Visitas

Ira Inicio

Reén | CENTRO HUANCAYO ~ [Penal:| A
Regatr Sakda

Regmen : Regien Ordnano Fecha
Daton del Vistarte

Too Doz N Doc

Aoe. Patemo
Aps. Matemo

Norrbres

Sin Fotogratia

Edod

a 3[2]

Vit del Intemo Actual

e B&O

St hdca 1
Pl ]

FochaVita  Hoahg.  Reg. Vi TeoVata  ktemo Parertesco Pabelon a

Al dar clic nos mostrara la siguiente ventana, donde tendremos que ingresar los datos necesarios

del menor de edad (todo menor de edad debe de ingresar con tipo de documento DNI).

Menores de edad... @

[oN -

Num Doc. : ‘ 'J\
Sin Fotografia

Masculino

Peruana

n y- F -
Graber Qa@ar gmﬁg Caﬁar

Digitamos o pasamos el lector de cddigo de barras en la casilla de DNI, si existe nos mostrara los
datos del menor de edad, sino, tenemos que ingresar el DNI, Ape. Paterno, Ape. Materno, nombres,
sexo, nacionalidad, fecha nac. y la toma de la fotografia. Si no existe nos mostrara un mensaje

solicitando la confirmacién:

INPE - SIP-POPE E3
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Si damos “si”, procedemos a ingresar los datos mencionados, caso contrario damos clic en “no”.

Menores de edad...

(D -
wndee: 00000000
Ape. Patemo: TORRES
Poe. Matemo - MAMANI Sin Fotografia
Nombres:  JUANCITO
oo

Nacionalidad : | Peruana -

Fecha Nac

07/02/2013 -

|S (& 8

Alingresar los datos hacemos clic en el botén “Grabar donde nos solicitara la confirmacién, pero si
no ha tomado la fotografia nos pedira si deseamos agregarlo o no, siendo opcional en esta ventana.

INPE - SIP-POPE B3

:I Mo ha agregado la foto del Visitante, desea agregar la foto

[ si ][ mne |

Le damos clic en el boton “no”, seguido a esta operacion el sistema nos solicitara el parentesco del

menor de edad con el interno.

(XS

Selecione el parentesco

ACORO TORRES. JUAN CARLOS
Abogadola) g
Abuelofa)
Abuelo(a) del conyuge
Amigola)

m

Bisabueloia)
Bignieto(a)
Conviviente
Comyugue
Curiada(a)
Hemanola)
Hijastroa)
Hijola)

Y .

Aceptar

| |

Cancelar
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Este dato es importante porque no es el parentesco del menor de edad con el visitante, sino,
con el interno. Al seleccionar damos “aceptar”. Los datos pasaran a la ventana anterior
agregandose una fila mas de datos.

Regisro | Salda |
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 11/07/2014 v | [] Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistarte Datos del Intemo
Pase Tipo Doc. CARNET FISC#  Num Doc
Ppe. Patemo:  ACORO
nmose: 41522393 foe et TORFES
Aoe.Patemo . TORRES Sin Fotografia Nombres:  JUANCARLOS
Aoe. Matemo - AGUILAR Edad: 0
Nombres JUAN St. duidca
Nacionaidad Sexo
) ot [0 - =
[IFHF)
Vistas del ntemo Actual Observacion
FechaVista  Hoahg.  Reg.Vis.  TpoVista  Intemo Parertesco B Vista de un amigo
1072014 160419 RO ORD. Acoro Toes, Juan Carlos  Amigo(A) Q
Vistas menores (1 Reg.)
Reg.Vis.  TpoVista Tipo Doc. /N Doc. Vistarte Edad  Sew Parentesco 6.
| RO MENE. DIN..- 00000000 Tores Mamani, Juancto 1 Mascuino _ Amigo(A) (%) |
“_l | Nuevo 5 Grabar LE\ Salds [ﬁsm

Si deseamos agregar mas menores de edad hacemos los mismos pasos. Ahora procedemos a
grabar la visita que es de un visitante mayor y un menor de edad. El sistema nos mostrara el mensaje
“Datos guardados satisfactoriamente”

3.1.4.2. EN EL REGIMEN CERRADO ESPECIAL

Para registrar a los nifios damos clic en el botdn seleccionado de color rojo.

[ Regitro [ saida |

Regimen : Regimen Ordnaro/Regimen Cemado Fecha: (08/08/2014 v Registrar Visita Administrativa

Datos del Vistante Datos del Intemo

Pase - (o . Tipo Doc DI Num Doc.
#pe.Patemo:  AINTERNO
Nom Doc 41522392 | #pe. Matemo:  DE
. cuB | Nombre: PRUEBA
Sin Fotografia CUBA e
| Edad 53
St. Jundica
1 N &
/ Mascul i N |
—— N - Eups ETAPAA
. 30/08/1882 =—
8(S, (JPE
LIE (I
Vistas del Intemo Actual
FechaVista  Homing.  Reg.Vis TpoVista Intemo Parertesco Bapa 8

08/08/2014 151532  RCE ETP. Acosta Lopez. Mercy HemanofA) BapaA (%]

08/08/2014 151535  RCE ETP. Aintemo de, Prusba Hemano(#) Eizpa A Q

( 1] i

“,.‘wm‘ !Qaba ‘j\f‘*" “[ﬁﬁ&

0 - » J

\

Al dar clic nos mostrara la siguiente ventana, donde tendremos que ingresar los datos necesarios
del menor de edad (todo menor de edad debe de ingresar con tipo de documento DNI).
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Num Doc. : |

Menores de edad...

DML ~|

Masculino

Peruana

Sin Fotografia

i

Digitamos o pasamos el lector de cddigo de barras en la casilla de DNI, si existe nos mostrara los
datos del menor de edad, sino, nos mostrara un mensaje indicando lo siguiente:

Menores de edad...

Num Doc. :

[Dni -

90002142

INPE - SIP-POPE (=3

I . Elvisitante ne esta registrado en el sistema

grafia

Grabar

@R

‘Ca lar

Ex

No se le puede registrar porque es de Régimen cerrado especial, y si deseamos agregar en la visita,
se le tiene que registrar a través del mddulo “Visitantes”, cuando se haya realizado regresamos a la
ventana anterior y lo agregamos sin problemas.

Importante:

El nifio también se debe de estar autorizado por el interno.

Luego hacemos clic en el botdén “Grabar donde nos solicitara la confirmacién, pero si no se ha
tomado la fotografia nos pedira si deseamos agregarlo o no, siendo opcional en esta ventana.
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INPE - SIP-POPE 3

:I Mo ha agregado la foto del Visitante, desea agregar la foto

[ Si ][ me

Le damos clic en “no”, seguido a esta operacion en el régimen ordinario nos solicitaba el parentesco,
pero en este régimen ya no porque el parentesco lo toma de la autorizacion que anteriormente se
realizo.

[Fegsio ] saia
Regimen : Regmen Ordinario/Regimen Ceado Fecha: 08/08/2014 + Registrar Visita Administrativa
Datos del Vistante Datos del Intemo
Pase DAL v TpoDoc.z: (ML Mmoo
= " foe.Patemo:  AINTERNO
) |
nmde: | 41522392 (@ o s BE
5 P Nombre: PRUEBA
Sin Fotografia CugA 8 ’
OOV | Edad 53
EDWIN ) St Jundica
Peruana Mascul \_‘a .'4
- — ETAPAA

LIr- B

Vistas del Intemo Actual

Fecha V!mta Ho@ hg Reg. Vis. rw Vista Vhemo i Parerlesw Etapa B -
|woezs 5740 RCE EP Ariemo de,Prosba Hemnol)  BaeA ()

Vistas menores (1Reg.)

Reg. Vis. Tipo Vista Tipo Doc. / Nro. Doc. Vistante Eded  Sexo Parentesco B
RCE MENE D.N..- 00000000 Quispe Ore, Joan 6 Masculing HiolA) ﬁ
FES[ ESNEs] =

Si deseamos agregar mas menores de edad realizamos los mismos pasos. Ahora procedemos a
grabar la visita que es de un visitante mayor y un menor de edad. El sistema nos mostrara el mensaje
“Datos guardados satisfactoriamente”.
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4.1. CONSULTA DE SANCIONES EN EL REGISTRO DE VISITAS

Permite visualizar en el sistema que Internos o Visitantes se encuentran sancionados. Se aplica

para cualquier régimen.

4.1.1. SANCION DE |

NTERNO

Cuando un interno esta sancionado no se le podra visitar, haremos un ejemplo:

El Sr. Edwin Cuba desea visitar a la Sra. Quispe Barrientos, Felicitas. Ingresamos el DNI del
visitante, y seleccionamos al interno y nos mostrara el siguiente mensaje:

T vororzao [

Q
Buscar  fte™@
é ») gremo

Limpiar [

Regsto | Saida |
Busqueda de Intemos Historicos del Visttante:
Regmen : Regmen Ordnaio Fecha: 05092014 v __ . 5
e Region: Lima Penal:  Anexo de Mujeres de Charrillos
Fase DAL | Codgo btemn: Nameo DL
|
nmde: | 41522392 (@)
! Nontes
Sin Fotografia el Seleccione el intemofa). uego haga doble click sobre el inemo seleccionado. o haga cick en el
boton [Aceptar]
Nentes
] itz P
IS
Vistas i temo s
FhVsts  Hers  Rmls  Tmlss ke
O tcin e (VIS @w«i
e A... I s Boss -

En este punto al seleccionar al interno el sistema nos muestra al Interno sancionado mostrando de
color rojo con la palabra “NO AUTORIZADQ”. Y si deseamos ver los detalles de la sancion, debe
hacer doble clic en el registro del interno o clic en el boton “Aceptar” asi como se muestra en la

Regiito [Salda =
Sancion Detalle... (== )
Regimen : Regimen Ordinario Fecha: (05/09/2014 v z
Intemofe) sancionado
Datos del Vistarte e
Bl . - N Doc:
Pase DAL L (oY
3 Buscar  ftemo
wmve: | 41522392 (@ B -
% : = Sair
Sin Fotografia CUBA Eﬁ Limpiar 8
CCovLLD fon [ACeptar] 3Feg
Codgo Apelidos Nombres Estado NO AUTORIZADO
)STALOPEZ Wercy Activ
\TERNO D Pk i
:

Visitas del Intemo Actual

FechaVista  Homhg.  RegVis.  To

Vista Intemo

‘“L oo | ggrabar

= |

O cbiacion Pencl
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Ahi podemos ver el motivo, la fecha de la sancién, la fecha de inicio y termino del mismo. Con esta
sancion no se podra registrar la visita.

4.1.2. SANCION DEL VISITANTE

Cuando un visitante esta sancionado no podra visitar a ni un interno, haremos el mismo ejemplo: El

Sr. Edwin Cuba desea visitar a la Sra. Quispe Barrientos, Felicitas. Ingresamos el DNI del visitante
y nos mostrara el siguiente mensaje:

‘Registo | Saida |

Regimen : Regimen Ordinario Fecha: 05/09/2014 v | [_| Registrar Visita Administrativa

Datos del Visitante

Datos del Intemo

NO AUTORIZADO Pase : (o, ¥ Tipo Doc. :
Sancion Detalle... @ ok
Num Doc. 41522392 | Vistante sancioniado Lo
R Motivo Fecha Desde Hasta Doc. Sancion Observacion Estado
Sin Fotografia Chips Para Celula... 05/09/2014 (05/09/2014 30/10/201... DOC 125 INPE/10 Activo
n
~ S N
LIF3E LI

Vistas del Intemo Actual

Fecha Visita Hora Ing. Reg. Vis. Tipo Visita Intemo Parentesco Pabelion Eli

[ | Nuevo
Plal)

B e | [

Al ingresar el DNI nos muestra al visitante sancionado, de color rojo con la palabra “NO
AUTORIZADO’ en la parte izquierda y los detalles de la sancién al frente de color rojo.

Ahi podemos ver el motivo, la fecha de la sancién y la fecha de inicio y termino del mismo. Con
esta sancion no se podra registrar la visita.
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5.1. REGISTRAR SALIDA
5.1.1. SALIDA POR DNI

Estando en el modulo de registro de visitas y deseamos registrar la salida lo podemos hacer por dos
maneras, una es dando clic en el boton “Salida” y el otro es dando clic en la pestafia “Salida” que
esta en la parte superior, en ambos casos nos muestra la misma ventana.

Hemano(A)  Ainterno de, Prueba

D.N.1. - 00000000

Regitro | Saida |
Periodo Estado de Movimiento Q
® Fechaunica  08/08/2014 © Ingesosinsaida © Ingresoconsaida  © Todos  Tipo de Regimen i
Ingreso por Edad =
© Rengodefechas | /_/__ — > Adutos Menores @ Todos || (ES)
Visttante Intemo
Tipo Doc. / Nro Doc, © Parertesco © TpoVista Mo DIN.:
Apelidos y Nombres @ Todos Apelidos y Nombres.
Pase 7] Ingresa con menor
2Vis.
Tipo Doc. - } Paren. / Fecha Hoa  Cant
Nk Pase  Vistante Edod Intemo / Otros izt bomso Mo Men
DN..- 41522352 Cuba Ceoyllo, Edwin 31 Hemanol)  Acosta Lopez, Mercy 08/08/2014 155935 -}
08/08/2014 155935 18

Quispe Ore, Joan 6 Hio(A) 08/08/2014  15:59:35
Sin Fotografia
N (:x Bxport: = Reporte Reg. Salid: ® Pendient %Sd
‘d‘ wevo | [ % Bootar | | £ e | [ Reg Salda | | oy Penderics ir

Realizamos la combinacion de criterio y le damos clic en el boton “Buscar”. En el ejemplo tenemos
los mismos datos del ingreso de la visita donde esté registrado el visitante con un menor de edad,
si deseamos dar salida solo bastara con darle salida al mayor de edad y el menor se registrara

automaticamente.

Le damos doble clic en el registro del visitante y nos mostrara una ventana mostrandonos los datos
del visitante, el menor de edad y del interno.

Ingresar Salida
Num Doc.:
41522392

Ape. Paterno :
CUBA

Ape. Matemo :

DN

CCOYLLO

Nombres :
EDWIN

Sexo:

PERUANA M

Vistantes Menores de edad

Parentesco

Apelidos y Nombres  Edad
S T T
[Hio®)

Quispe Ore, Joan 6

Ver

8

-

VISITANTE

Hoe 115:59:35 %= 116:04:39

INTERNO(A)

@ [O=]
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El sistema nos muestra los datos del visitante a la parte izquierda y su fotografia, y en la parte inferior
izquierda muestra los registros de los menores de edad. Si deseamos ver la fotografia

del menor de edad le damos clic en el boton

3

donde nos mostrara su fotografia.

Para dar |a salida a esta visita solo damos clic en el boton “Aceptar” y nos mostrara un mensaje

“Datos guardados satisfactoriamente”.

5.1.2. SALIDA POR HUELLA

Para dar salida a un visitante que ha ingresado con el proceso de captura de huella o proceso de

verificacién de huella, se debe hacer clic en el boton

|- ,> Req. Salida

[ Registro | Saida

Periodo
© Fechaunica 08/08/2014 ~

Rangodefechas _/_ / (e

Vistante
Tipo Doc. / Nro Doc. : [Todos] - Parentesco

D.N.I. - 00000000 Quispe Ore, Joan

Apelidos y Nombres
Pase D gesaconmenor  ([Todes) ]

:}?BEC“ i Pase  Vistante Edad \P,;;" § Itemo / Otros

D.N.- 41522352 Cuba Ccoyllo, Edwin 31 Hemano(A)  Acosta Lopez. Mercy

Hermano (A)  Ainterno de, Prueba

[ Reg. Salia

™
i= Repote

=
F Exportar

\«“ Nuevo

S e | [P

Tipo de Regimen

odos)

Hora
Ingreso

15:59:35
15:59:35
15:59:35

B F

N
Buscar

2Vis

Sin Fotografia

Automaticamente el sistema habilitara la opcion de capturar la huella para identificar el Visitante

y registrar la salida.
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rProceso de Verificacion de nglrlal)'ﬁ _i g1 'Pro(eso T D;gnali

Indice Derecho [¥] Indice Derecho

B o- b

Ingrese el dedo sel

En el caso que el sistema no verifique la huella del Visitante, mostrara el siguiente mensaje

_
] Proceso de Verificacion de Huella Digital [ =] :
Ingresar Salida g
N*Doc. - Indice Derecho
NumDoc.: |
Ape. Paterno |
Ape. Materno
| -
Nombrd, INPE - SIP-POPE [
‘ﬂa”"" Lo Huella capturada con el tipo de dedo no existe. Vuelva ha intentarlo
Ingrese el dedo seleccionado, dentro del escaner del equipo 'E
{ - -:?'i'-ii.r;‘.;_:‘—] \@w H Fgss ‘
* -

Si el sistema verifica que la huella es correcta, nos mostrara los datos del visitante, asi como la
fotografia del interno.
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Num Doc. :
40283404 DNL

Ape. Paterno :
|ESCOBAR
Ape. Materno :
|Ucros

Nombres :
| JOHN

Nacionalidad : Sexo:
‘ PERUANA M

VISITANTE

Hig:|12:05:58 e 12:11:30

Ingresar Safida S AT 090000 T (oo

INTERNO(A)

L

En el caso que la huella del visitante no pueda ser leido por el equipo biométrico, debe

cambiar el modo de salida. Para ello debe hacer clic en el botdn , para cambiar al modo
de salida por numero de documento. Luego confirmar el mensaje de advertencia.

Ingresar Salida

N*Doc. : IE!IIE!I

Num Doc.:

Ape. Paterno :

Ape. Materno :

INPE - SIP-POPE

Nombres :

[

Nacionalidad : (/ Desea realizar la salida por el numero de documento. Se realizara
A registros de auditoria por esta operacion

|

VISITANTE

@ |[Fs=
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Al cambiar el modo de salida, se habilitard el campo “N° Doc”, ingresara el numero de
documento del Visitante a registrar la salida. Y presionara la tecla “Enter”.

Ingresar Salida REE—— o]

N*Doc. :

Num Doc.:

40283404 /i) ©

Ape. Paterno :

| Ape.Materno:

Nacionalidad :

Sexo:

Sin Fotografia

VISITANTE

Giibkﬂmi E8ﬁ§d*

Num Doc.:

40283404 [DNL
Ape. Paterno :

\ ESCOBAR
Ape. Materno :

|ucros

[JOHN

Nacionalidad : Sexo:

‘ PERUANA

Hio | 12:05:58 Hsa 12:13:55

[ingresar Saida (ot

Nooe 402834048

INTERNO(A)

@~ B

Para dar la salida a esta visita solo damos clic en el boton “Aceptar” y nos mostrara un mensaje
“Datos guardados satisfactoriamente”.
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5.1.3. SALIDA MASIVA

Esta opcidn nos ayuda a poder dar salida masiva a las visitas que no han sido registradas un dia
anterior ya sea porque hubo retraso en la salida y se aglomero los visitantes, no hubo sistema, entre
otros.

Damos clic en el boton “Pendientes” y nos mostrara la siguiente ventana:

==

Visitas Pendientes - Sin Hora de Salida

Se encontraron (1) movimientos de visita fuera de fecha, por favor
seleccione e ingrese la fecha de salida. Para que pueda trabajar con el

sistema.
U Visitante Intemo Fecha Ing Hora Ing
Mondalgo Rodriguez, Jose Bazan Campos, Clarence H 17/06/2014 17:42:30

‘ @ﬂcepiar ‘ ‘ |® Cancelar

Podemos seleccionar los visitantes individualmente o todos. Si deseamos activar algunos registros
damos clic en la opcién de la primera columna; pero si deseamos seleccionar todos damos clic en
la opcidn del circulo rojo. Finalmente damos clic en el boton “Aceptar” y nos mostrara la hora de
salida y seguido clic en el boton “OK”

Visitas Pendientes - Sin Hora de Salida 2

Se encontraron (1) movimientos de visita fuera de fecha, por favor
seleccione e ingrese la fecha de salida. Para que pueda trabajar con el

sistema.
7 Visitarte Intema Fecha Ing. Hora Ing
| Mondalgo Rodiguez, Jose | Bazan Campos, Clarence H... | 17/06/2014 17:42:30
Hora de Salida =3l
Hora Salida 11:55:18
l g oK l ‘.@ Cancelar ‘

Al dar clic en el boton automaticamente desaparecera y ya no volvera a salir los registros.



